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ÅRSHJUL	  NORA	  FOR	  2015	  
	  
	  
	  

Når	   Hva	  må	  gjøres	   Ansvar	  
	   	   	  

Januar	  
15.	  januar	   Siste	  frist	  for	  overføring	  grunnet	  visum	  

for	  vårsemesteret	  2014	  
	  

Uke	  2	   Bestille	  bøker	  til	  studentene	   IE	  
Uke	  2	   Gå	  igjennom	  studenttall	  og	  bestemme	  

antall	  grupper	  på	  hvert	  trinn	  
JC,	  IE,	  OB	  

	   Sette	  opp	  endelig	  timeplan	   IE	  
	   Kontakte	  timelærere	   IE	  
Uke	  2	   Arbeid	  med	  plakater	  starter	   IF	  og	  TL	  
Uke	  3:	  	   Lage	  oppmøtelister	  til	  lærere	   JC	  
Uke	  4	   studiestart	   	  
Eksamensplanlegging	   Bestille	  eksamenslokaler	  for	  2014V	   JC	  
Uke	  5	   Sende	  ut	  info	  og	  plakater	   IF	  og	  TL	  
Uke	  5	   Sende	  ut	  epost	  til	  de	  som	  ikke	  har	  sem.	  

registrert	  seg	  /	  betalt	  sem.	  avgift	  
JC	  

Februar	  
1.	  februar	   Oppdatere	  FS-‐tekster	  og	  nettsider	   IE,	  IF	  
1.	  februar	   SøknadsWeb	  åpner	   STA	  
15.	  februar	   Første	  opptak	  NORA	   JC	  
15.februar	   Gi	  Bente	  Rongve/SOT	  oppdatert	  

opptaksbrev	  (=nye	  datoer	  og	  ev.	  
annet)	  slik	  at	  opptaksbrev	  (FS-‐rutine	  
120003)	  kan	  lages	  til	  de	  som	  skal	  ta	  
kurs	  om	  våren	  

IF	  

Mars	  
	   Sende	  info	  til	  NORA-‐studenter	  om	  

søknadsfrist	  og	  prosedyrer	  for	  
sommersemestret	  og	  høstsemesteret	  

IF	  

15.	  mars	   Legge	  inn	  forekomster	  for	  2014H	  i	  
syllabus	  

JC	  

	   	   	  
April	  

1.	  april	   Sende	  epost	  til	  ISS-‐studenter	  om	  at	  de	  
kan	  søke	  på	  NORA	  

IF	  

15.	  april	   	   	  
15.	  april	   Melde	  opp	  studenter	  til	  vurdering	   JC	  
15.	  april	   Søknadsfrist	   	  
15.	  april	   Eventuelt	  suppleringsopptak	  begynner	   	  
15.	  april	   Oppdatere	  nettsider	   IF	  
	   Bestille	  eksamensvakter	   JC	  
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30.	  april	   Suppleringsopptaket	  begynner	   	  
Mai	  

	   	   	  
1.	  mai	   Frist	  	  for	  å	  søke	  tidlig	  sensur	  	   JC	  
	   	   	  
8.	  mai	   Sende	  evalueringslink	  til	  aktive	  

studenter	  
JC	  

uke	  19	   lage	  visittkort	  NORA	  for	  2015	   TL	  
15.	  mai	   Siste	  frist	  for	  	  eventuelt	  suppl.	  opptak	   	  
Eksamen	   Lage	  eksamensesker	   JC	  
Uke	  21	   NORA0110:	  22.5	   JC	  (IE)	  
	   NORA0120:	  21.5	   JC	  (IE)	  
	   NORA0130:	  20.5	   JC	  (IE)	  
Uke	  22	   Kontakte	  Jerve,	  sette	  opp	  timeplan	  for	  

høsten	  
IE,	  OB,	  JC	  

Juni	  
1.	  juni	   Siste	  opptak	  –	  administrativ	  frist	   JC	  
15.	  juni	   Siste	  frist	  for	  refusjon	  minus	  700NOK	  

for	  høstsemesteret	  2014	  
	  

	   	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Juli	   	  
1.	  juli	   Bestille	  bøker	  til	  studentene	   IE	  
15.	  juli	   Oppdatere	  FS-‐tekster	  og	  nettsider	   IF,	  TL,	  JC,	  IE	  

August	  
15.	  august	   Siste	  frist	  for	  overføring	  grunnet	  

visumproblemer	  for	  høstsemesteret	  
2014	  

	  

Uke	  32	   Bestille	  bøker	  til	  studentene	   IE	  
Uke	  32	   Gå	  igjennom	  studenttall	  og	  bestemme	  

antall	  grupper	  på	  hvert	  trinn	  
IE,	  OB	  

Uke	  32	   Sende	  ut	  info	  til	  studenter	   JC,	  IF	  
Uke	  32	   Kontakte	  timelærere	   IE	  
Uke	  32	   Printe	  klasselister	  til	  lærerne	   JC	  
Uke	  33	   Sende	  ut	  praktisk	  info	  til	  lærere	   JC	  
Uke	  34	   Studiestart	   	  
	   	   	  
Uke	  35	   Sende	  ut	  epost	  til	  de	  som	  ikke	  har	  sem.	  

registrert	  seg	  /	  betalt	  sem.	  avgift	  
JC	  

September	  
1.	  september	   Søknadsweb	  åpner	  for	  2015V	   	  
Uke	  36	   Gjøre	  undervisningsmodul	  klar	  for	  

neste	  semester	  2015V	  
JC	  

15.	  september	   Ferdigstille	  arbeidsoversikt	  for	  2015.	  
Kartlegge	  lærernes	  ønsker	  for	  neste	  år,	  
sette	  opp	  plan,	  regne	  ut	  antall	  timer,	  
ferdigstille	  timeplanen.	  

IE,	  OB,	  JC	  

15.september	   Gi	  Bente	  Rongve/SOT	  oppdatert	  
opptaksbrev	  (=nye	  datoer	  og	  ev.	  
annet)	  slik	  at	  opptaksbrev	  (FS-‐rutine	  

IF	  
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120003)	  kan	  lages	  til	  de	  som	  skal	  ta	  
kurs	  om	  våren	  

Oktober	  
15.	  oktober	   Alt	  må	  være	  oppdatert	  i	  Syllabus	   JC	  
15.	  oktober	   Sende	  info	  til	  aktive	  NORA-‐studenter	  

om	  søknadsfrist	  og	  prosedyrer	  for	  
vårsemesteret	  

IF	  

November	  
15.	  november	   Frist	  for	  å	  søke	  om	  tidlig	  sensur	   JC	  
15.	  nov	   Frist	  for	  å	  søke	  NORA	  2015V	   	  
15.	  nov	   Eventuelt	  suppleringsopptak	  åpner	   	  
15.	  nov	   Oppdatere	  nettsider	   IF,	  TL	  

Desember	  
1.	  desember	   Siste	  frist	  for	  refusjon	  minus	  700NOK	  

for	  vårsemesteret	  2015	  
	  

3.	  desember	   Sende	  evalueringslink	  til	  aktive	  
studenter	  

JC	  

Eksamen,	  uke	  49	  
(muntlig)	  og	  50	  

NORA0130:	  9.	  12	  
NORA0120:	  10.12	  
NORA0110:	  11.12	  

JC	  (IE)	  

5.	  desember	   Siste	  frist	  for	  eventuelt	  
suppleringsopptak	  

	  

	  


