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Datahåndteringsplan for ansatte ved UiO
Alle som har forskningsdata ved UiO, skal vise til en datahåndteringsplan(dhp). Dette er i tråd med retningslinjene i politikk og retningslinjer for forskningsdatahåndtering ved UiO. En dhp er et dokument som beskriver hvordan forskningsdataene vil bli tatt vare på både i løpet av forskningsprosjektet og etter at det er avsluttet. Dette vil si at planen skal inneholde detaljer om hvilke forskningsdata som skal innhentes og brukes, samt en beskrivelse av hvordan de skal håndteres. Spørsmålene nedenfor tar for seg forskningsdataenes livssyklus.
Generell informasjon 
	Tittel og prosjektnummer: 

	Del av et større prosjekt? Tittel og prosjektnummer: 

	Ansvarlig for datahåndteringsplanen(navn):

	Prosjektleder og –deltaker(e):

	Fakultets- og instituttstilknytning:

	Samarbeidsinstitusjoner:

	Prosjektbeskrivelse(kort): 



	Prosjektperiode: 

	Finansiering:

	Datahåndteringsplanversjon og dato:



Beskrivelse og innsamling av forskningsdata
	Hva slags forskningsdata skal samles inn og/eller generes? (lenke til ny definisjon)


	Hvordan innhentes dataene?




Lagring 
UiO har utarbeidet en lagringsguide for alt fra åpne til lukkede data og hvor disse best kan lagres sikkert underveis i forskningsprosjektet. Les mer her. Anbefalte lagringsløsninger tilpasset ulike typer forskningsdata finner du oversikt over her. Er dette et samarbeidsprosjekt med andre institusjoner er det fint å sjekke ut om dere ønsker å lagre forskningsdataene samme sted, da er det viktig å finne riktig lagringsløsning for dere som ivaretar sikkerhet og delingstilgang for alle.
	Hvor skal data lagres? 





Tilgang
Det er viktig å ha tenkt igjennom hvordan man trygt kan dele data underveis i prosjektet med andre deltakere, enten internt eller utenfor institusjonen. 
	Hvem skal ha tilgang til data underveis i forskningsprosjektet?


	Hvordan styres denne?


	Hvem er ansvarlig for å styre denne?




Organisering og metadata - Dokumentasjon av forskningsdata og datakvalitet.                                                            Uansett om du skal dele dine forskningsdata eller ei, så er det viktig at forskningsdataene er godt organisert, dokumenteres underveis og hvis mulig registrere metadata. I noen fagfelt er det allerede etablerte metadatastandarder, mens andre fagfelt ikke har dette. Hvis ønsket kan man lese mer her.
	Beskriv her rutiner for hvordan det er tenkt å dokumentere dataene underveis i forskningsprosjektet.

	Har dere planlagt å bruke en metadatastandard, hvis ja, hvilken?



Juridiske og etiske aspekter
	Hvordan ivaretas datahåndtering i henhold til lovkrav, f.eks. når det gjelder håndtering av personopplysninger, konfidensialitet og immaterielle rettigheter? Les mer her

	Det er alltid viktig å ha tenkt gjennom forskningsetikk både i forhold til innsamling og deling av data Hvordan ivaretas datahåndteringen i henhold til forskningsetiske og andre etiske retningslinjer? Les mer på UiOs sider for forskningsetikk 

	Har du tenkt å bruke lisens på dataene, eventuelt hvilken? Les mer om lisenser
 



Arkiv og deling 
UiOs politikk følger "åpen som standard"-prinsippet når det gjelder tilgang til forskningsdata. Hvis dine forskningsdata er arkivverdige, bør du på et tidlig tidspunkt vurdere hvilke arkiver du skal bruke til å dele disse. Dersom du ikke kan dele dataene dine åpent, finnes det arkiv som muliggjør kontrollert deling eller deling av metadata og dokumentasjon? Les mer om arkivering av data her.  
	Hvilket arkiv planlegger dere å bruke for å arkivere forskningsdataene?


	Åpne eller ikke åpne data, i hvilken grad kan data deles?





Ansvar og ressurser
Å planlegge ansvarsfordeling og ressursbruk i forkant av prosjektet er viktig for å unngå eventuelle tap av data og mulige økonomiske overraskelser underveis.  
	Hvem har ansvar for håndteringen av forskningsdataene i prosjektperioden? 


	Hvem har ansvar for håndtering og arkivering etter at forskningen er avsluttet?


	Hvilke ressurser (kostnader, årsverk eller annet) vil kreves for datahåndtering (inkludert lagring, sikkerhetskopiering, tilgang til og behandling for langtidslagring/arkivering)?


	Hvilke ressurser er det behov for underveis i prosjektet?
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