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Informasjon om signering av kontrakt og innsending av timelister 
  
Du er meldt inn som timeansatt og vil motta timelønnskontrakt for signering i en separat e-post (dfo@noreply-adresse). Det er viktig at kontrakten signeres digitalt og før kontraktens utløp. Hvis kontrakten ikke er signert har du ikke en gyldig arbeidsavtale.  Du vil ikke kunne føre timer og få utbetalt lønn. Når kontrakten er utløpt vil du miste tilgangen til systemet og kan ikke sende inn timelister. 
 
Universitetet i Oslo sin nettside Jobbe for Universitetet i Oslo - Universitetet i Oslo (uio.no) finner du veiledning for hvordan signere kontrakten.  På denne nettsiden vil du også finne lenker for å laste ned DFØ-app (for smarttelefoner eller nettbrett). 

Husk å føre timelister etter hver måned du jobber. 
 
Hvis du har avtalt å få dekket reisekostnader kan dette føres i DFØ-appen eller selvbetjeningsportalen etter at kontrakten er signert. Se veiledning her Reiseregning og utgiftsrefusjon for ansatte | DFØ (dfo.no)
 
  
 
Ta kontakt om du har spørsmål. 
 
Vennlig hilsen 
SAKSBEHANDLER
 
--------------------------------- 
 
Information signing the Contract and submission of timesheets 
 
You will receive a contract for hourly paid employment in a separate email (dfo@noreply-address). You must digitally sign and accept the contract. Without your signature, the contract is not valid and you do not have an agreement to work for University of Oslo. No payment will therefore be made. 
 
See University of Oslo’s Work for University of Oslo - University of Oslo (uio.no) for guidance 
You will also find links to download the DFØ app (for smartphones or tablets).  Use the DFØ app or the selfservice portal to submit a timesheet every month.  

If you do not have a tax card, you will be deducted 50% in tax. 
 
If your contract states that travel expenses are reimbursed, you can submit your travel expense claim using the DFØ-app. Travel expense claims and expense reimbursements for employees | DFØ (dfo.no) 
 
  
Please send me a mail if you have any questions.

Best regards
SAKSBEHANDLER

