Behov til Betaling
release v1.5

Fagrekvirenter



Litt praktisk rundt rammene til denne
gjennomgangen

* Hensikten med denne gjennomgangen er a gi innsikt i BtB v1.5 og hva
det betyr for deg som innehar rollen «Fagrekvirent»

* Mgtet blir tatt opp og vil tilgjengeliggjores i etterkant av denne
giennomgangen, sa fort opptaket er redigert og godkjent

* Vi avslutter gjennomgangen med en spgrsmal og svar del. Still gjerne
spgrsmal fortlgpende i chatten
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Highlights BtB v1.5 [1/2]

BOTT Samarbeidet er i dag pa en eldre BtB versjon. Den siste BtB versjonen fra DF@ er v1 5,som er en
standard BtB Igsning som DF@ leverer til sine kunder

Utviklingen har veert rettet mot gkt grad av automatikk, en bedre sluttbrukeropplevelse og kontroller, som
igjen gir en mer effektiv BtB prosess og gkt datakvalitet

En overordnet oversikt over endringene:

~ « Plankjgp

« Konto ma legges inn i planen. Konto, dim_6 (Ansattnr. + Anleggsmidler), Bygg og arbeidspakke og
MVA kode er konteringsforslag. Koststed, Prosjekt og Delprosjekt kan ikke endes.

« Skjema ID blir automatisk tildelt

* Ny og forbedret layout

« Varemottak

» Strengere kontroller, slik at varemottaket som utfgres er korrekt

* | manglende varemottak har det kommet frem oversikt over innkjgpsordrelinjer og tidligere
varemottak

« Bilaget blir sendt til ny matching om bilaget inneholder konto 9992, noe som resulterer i en ny og
sannsynligvis bedre match av fakturalinjer mot ordrelinjer

 Stgtte for a kunne endre MVA kode pa innkjgpsordrelinjer

. Stette for & kunne legge til tilleggslinjer p& innkjgpsordren og gjgre varemottak mot disse  mm— dfg
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Highlights BtB v1.5 [2/2]

BOTT Samarbeidet er i dag pa en eldre BtB versjon. Den siste BtB versjonen fra DF@ er v1 5,som er en
standard BtB Igsning som DF@ leverer til sine kunder

En overordnet oversikt over endringene:
* MVA- og konto kontroll
« Forbedret kontroller slik at sluttbruker veiledes til a bruke riktig konto og MVA koder
 (Periodisk faktura) — UiO og UiB avventer litt med a ta i bruk funksjonaliteten
« Brukervennlig registrering av objekter og arbeidsflyt
* Full stgtte for konteringsforslag og automatisk godkjenning
« Inngaende faktura
* matchingen er skrevet om
« Ordre med artikkel 1000 (fritekst) blir automatisk koblet om faktura er pa en linje -> gar ikke til
ventetabell
« Automatisk handtering av gredifferanser
* Innkjgpsfakturaer med belgpsartikler blir lagt i ventetabellen om det allerede ligger inne en faktura i
manglende varemottak
« Nar fakturalinjer kobles mot ordrelinjer via leverandgr artikkel, gar faktura ikke til ventetabell lengre
* Innkjgpsforesparsel:
« Kontroll om valgt(e) leverandgr(er) har relasjonen IOFORMAT utfylt eller ei. Om relasjonen ikke er
utfylt, vil man ikke kunne sende innkjgpsforesparselen videre — dfg
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Plankjap
Plankjgp er et forhandsgodkjent budsjett mot en eller flere leverandgrer, hvor innkjgpsforespgrsel
mot plan gar direkte til leverandgr uten ny godkjenning av Kostnadsgodkjenner
* Plankjgp
« Konto ma ligge inne i planen. Konto, dim_6 (Ansattnr. + Anleggsmidler), Bygg og arbeidspakke og
MVA kode er konteringsforslag. Koststed, Prosjekt og Delprosjekt kan ikke endes.

UniTZ ERP v AT » & v w [Seke
= UT Innijepsforesparsel X
[4] innkiap » Finn srikier » Innkjapstorasparsel @ m
Innkjepsforesparsel
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Sende til godkjenning | Lagre som utkast || Lagre som innkjepsliste ‘ Slett

Oppleeringsfilm: https://dfo.infocaption.com/951.quide — df@



https://dfo.infocaption.com/951.guide

Prosessen for inngaende faktura

Dredifferanse <

Manglende varemottak

*Ved manglende varemott
fakturaen kunne havne i en

ventetabell og bestiller/varemottaker
vil motta en epost om oppgave til
behandling

Behandles av Etterkontroll

systemet

Behandles av en eller
flere rolle(r)

- “d
~ udm '\
Fakturaflyt- Fagrekvirent Innkjgper Kostnadsgodkjenner Varemottaker
oppfalger
. Manglende matching eller
Ty > oo 9992 0 belop 010
12p MVA belgp > 0,-
Manuell matching
Varemottak utfart? <
l Ja
- Nei
» Linje match?
Avwvist
Manuell Avwvist til
avviksbehandling regnskap
Kontroll av
toleransegrenser, ekstra Utenfor
fakturarader, MVA Priskontroll
kontroll og om MVA er
endret pa ordre
Innenfor .
Avvist
Kriterier for P

etterkontroll?

Arbeidsflyt fullfart

Godkjenning

— dfg
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Val'em Ottak Fagrekvirent Innkjgper Varemottaker

Varemottak kan gjgres bade far og etter faktura for varen(e) har kommet. Om varemottak ikke er
utfart far faktura kommer, vil faktura bli overfart til en ventetabell hvis fakturalinjer ikke treffer
ordrelinjer og bestiller/angitt varemottaker fa e-post varsel om at varemottak ma utfgres. Om
varemottak ikke utfares, vil faktura leses inn i Unit4 ERP etter syv dager eller antall dager satt pa
leverandgren og bestiller/angitt varemottaker vil pa ny fa e-post varsel om manglende varemottak.

TESTUT - Universitetet i Trom.. ~ L INNKIGPER ~ B 0 "™ | Sek(Alt+
(Alt=q) Q
. b
Faktura overfgres til | ) .
ventetabell og epost Utfarer varemottak (eller Sina oRR e ¢ Grupperetter ¥
sendes ut til venteperiode oversteget)
bestiller/varemottaker

= INN-Manuell Avviksbehandling

Nei INM-Manuell Avviksbehandling Navn: ATEA AS Fakturanr: 110

) INM-Manuell Avviksbehandling Navn: ATEA AS Fakturanr: 2110,

. Faktura med gyldig Varemottak utfart eller Faktura sendes ut pa INN-Manuell Avviksbehandling Navn: ATEA AS Fakturanr: 110..
innkjgpsordrereferanse ° . .

treff pa lev. artikkel? arbeidsflyt INN-Manuell fwviksbehandling Navn: ATEA AS Fakturanr: 110...

leses inn

INM-Manuell Avviksbehandling Mavn: ATEA AS Fakturanr: 110...
INM-Manuell Avviksbehandling Navn: ATEA AS Fakturanr: 2110,
INM-Manuell Avviksbehandling Mavn: ATEA AS Fakturanr: 110...

?
Varemottak utfart? INM-Manuell Avviksbehandling Navn: ATEA AS Fakturanr: 2110,
Nei | * Man
glende Varemottak
Manglende varemottak g !
Manglende Varemeottak Nawvn: ATEA AS Fakiuranr: - 110000 Bil...
Manglende Varemettak Mavn: ATEA AS Fakiuranr: 110001 Eil...

Faktura gér videre Manglende Varemeottak Nawvn: ATEA AS Fakiuranr: -110002 Eil...
pa arbeidsflyt Manglende Varemottak Navn: ATEA AS Fakturanr: 110003 Bil..
Manglende Varemottak Nawvn: ATEA AS Fakturanr -110004 Bil. |
For systemet del er det en fordel om varemottak avventes med inntil faktura
leses inn til ventetabell eller manglende varemottak. | praksis vil det ogsa skje i
. . o .
de fleste tilfellene, fordi leverandgren sender EHF faktura nar varene sendes — df@
ut og faktura kommer derfor frem far varene faktisk kommer.




Val'em Ottak Fagrekvirent Innkjgper Varemottaker

Om faktura gar til ventetabellen, vil epost sendes ut og varemottaket gjares av sluttbruker i
Varemottak skjermbildet hvor man ogsa far frem bilde av fakturaen.

) ¥ - o -~ PRODKOPINORGESTEKNISK. + § INNKIGPERUV v @ B " | Sok(Aleg Q

UV Varemottak X

Varemottak o | Vedieoo B
Ordreopplysninger Referanser Leveranse 1 - Fakurahtm
uac [ e S N
— Ordre status Rekvirent Leveringsdsta. no -ID: 1Side 18414736 pdf [ Dok
00000082 Bastilt Nina Simansan 17102022 [E] «
Leverandsr Ekstern referanse L fid
ATEAAS SeEneE . Avgiftstotaler
-~ MVA kategori og rate MVA grunnlag MVA belgp
Transaksjonstekst
) 5 (=sundardsats ), 25% 11000 NOK 2750.00 NOK
] Toaer FR—
o MoK
Sum linjebelop  Sum rabatter  Sum Totalbelpp eksklusiv ~ Total avgift inklusive MVA Fort 1
gebyrer MVA
11000.00 NOK O NOK 0 NOK 11000.00 NOK 2750.00 NOK 13750.00 NOK ONOK 13750.00 NOK
% Arbeidsflytiogg (rad 1)
Betalingsbetingelser: 30 Days
Betalingsinformasjon
Betalingstype Betalingskanal  Bankkontonummer Finansinstitusjonskode Betalingsref Forfallsdato
(Skriv inn en kommentar) 31 60050523 ] 1641473605 2022-11-15
J 31 / MNOB0050523500 [12an) 1541473006 2022-11-15
DNBANOKK [7y
N Linje Selgers varenr Navn Kvantitet Enhet  Enhetspris Avgift Linjebelap
Ordredetaljer AR
1 1234 Lenovo Laptop i11/32GB/1TE 1EA 10000 NOK 5, 25% 10000.00 NOK
[]  Grdrelinje Leveranderartikkel Beskrivelse leverandarartikke! Bestant Bestillt belap Tidligere mottatt Ant. moteatt Enhet Enh Pris Rest avbestilt
Ordrelinje referanse: 1
1 E’g FC 100 ioooooo .00 100| EA 10 000,00 - |z| 2 551 Docking 1EA 1000 NOK 5, 25% 1000 NOK
250 NOK
2 DOCK Dacking 1,00 1000.00 0,00 100 EA 1 000,00 Ordrelinje referanse: 2
I 200 0.00 2,00 c
Leggil || Sermomantinull || Restavbestic || Sle || Panti- og senienummerinformasion Tekmiek nformas
2 Kontering Teknisk referanse il denne profilen og transaksjonsformatet er.
- UBL versjon:
== == osj ; - - - Profilnavn: Feil: Kjenner ikke
Koststed Prosjekn Delprosjeit Bygg og arbeidspaike vgifiskode e
12000501 100000 100000100 01 X1 - Tilpasningsidentifikat:
z r

Dokumenttinel  Fekturavisning generert fra faktura

Dokumentiype  Inngdende fakturs
m| Blank ut ||| Brukerlogg srbeicsflyt || Eksport H Logabok ‘

- Sistoppdatert  17.10.2022 \;Ne

Oppleeringsfilm uten anlegg . https://dfo.infocaption.com/950.quide —-dfg
Oppleeringsfiim med anlegg . https://dfo.infocaption.com/136.quide



https://dfo.infocaption.com/950.guide
https://dfo.infocaption.com/136.guide

Val'em Ottak Fagrekvirent Inrﬁz;[‘)er Varemottaker

Ved manglende varemottak vil man apne arbeidsflytoppgaven fra oppgavelisten ved a apne vinduet
«Manglende varemottak»

Uan FRP ® - @ v TESTUT-Universiteteti Trom.. ~ L INNKIOPER + B B " | Sok(alten) Q

= Manglende Varemottak Nawvn: ATEA AS Fakturanr x

& el[«l[?]

a
Manglende varemottak Vedlegg
n Bekreft varemottaksiorslaget, eller klikk pa Varemotiak i Verkieymenyen for & endre kvitteringen.
1 - Faktura.htm
a
Ordreopplysninger Fakturatype Dokumentets valutakode |Jtstedelsesdato Fakturanummer
380 NOK
2021-11-28
Leverandarnavn ATEAAS 110004
Ordrenr 600000029 Konteringsstreng Ordre-/bestillingsnummer
Flsturef 408218 500000022
Relovirent INNKIZPER
Best.dato 28.11.2021
Status Bastilt Leverandgr Leverandgrs Kunde Kundens kontaktinformasjon
Atea AS kontaktinformasjon DF@/BOTT Test person
Transaksjonstekst PB 221 Sentrum D: Hauknes, Sigurd Magnus 7458 Trondhesim Telefon: 0
0103 Oslo Hauknes, Sigurd Magnus  yo
Telefon: 23 279000 Endepunkt id: 570423528 [0152]

1025818
snummer: 570422528

Fax: 23279006

B
22528MVA

Juridisk navn: Hauknes, Sigurd

A Arbeidsflytiogg Magnus

1] MVA nr: NOS76235997MVA G é aI Iti d i n n i

28.11.2021 18:33 Sigurd Magnus Hauknes
&

. s Leveringsdato Leveringssted V k
LIRS 2021-11-22 Karl Johans gate 37 B (< are m otta )>

% 0130 Oslo

NO

Notat Tilleggsdokumentasjon
no -ID: 1.Side 164;

{Skriv inn en kommentar)

Avgiftstotaler

MVA grunnlag MVA belap
O Handling Status Ordrelinje Artikkel | Beskrivelse artikkel | Mengde Enh Eelep Valuta Kyitteringsdato Kvitteringsnr. | Ekstern ref Mottatt S (=Standard sats ), 25% 10000 NOK 2500.00 NOK
Varemottak  Mottas 1 1000 PC 1,00 Stykk 10 000,00 NOK 28112021 7 (= Unntatt for mua ), 0% 0 NOK 0 NOK
z 10 000,00
Fiern handling Angre Totaler @reavrundingshelep
P

Dokumenttittel Fskturavisning generert fra faktura

Dokumenttype  Inngiende faktura

‘ Videressnd H| aremottak H Eksport | Sist oppdatert 23112021

Oppleeringsfilm uten anlegg . https://dfo.infocaption.com/950.quide —-dfg
Oppleeringsfiim med anlegg . https://dfo.infocaption.com/136.quide



https://dfo.infocaption.com/950.guide
https://dfo.infocaption.com/136.guide
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Tips og rad

» Lag gode bestillinger med korrekt:

* Fglg meldingene (epostene og beskjeder som gis) fra systemet

« Gjor varemottak nar varene har kommet (god praksis)
 Forskjellen pa fritekst antall- og belgpsartikkel:

avgiftskode/sats (oversikt fra BOTT Samarbeidet)
belap

leverandgar artikkel

type fritekst artikkel (antall vs belap)

De er der for & hjelpe deg. Fglger du dem, bidrar du til en effektiv BtB prosess

Bruk belgpsartikkel hvor du skal fglge opp et belgp, f.eks. bestilling av
konsulenttjenester hvor det ofte kommer flere fakturaer mot samme ordre. Kun
statte for en MVA kode/sats. Det er ikke stgtte for a legge til ekstra ordrelinjer i
Varemottak skjermbildet. Ordre ma kun besta av en ordrelinje.

Bruk antall artikkel hvor du skal fglge opp antall og pris, typisk fysiske varer. Ma
brukes pa bestillinger hvor du skal ha flere ordrelinjer og/eller forskjellige MVA
satser. Om du gnsker a fglge opp belgpet pa en antall artikkel, ma du regne ut
hvor mange % du gjer varemottak pa. Om du far levert kr 40,- mot en ordre pa
kr 100,-, legger du inn 0,4 i antall feltet.

— dfg


https://universityofbergen.sharepoint.com/sites/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/Kvalitetsrammeverk/MVA-koder%20i%20Unit4%20BOTT%20-%20Felles%20rammeverk.pdf?ga=1

DF@ har gjort opplaeringsfilmene tilgjengelige | skjermbildene hvor dere behandler oppgavene

RE R

UNIT4 ERS

i= UE Etterkontroll Navn: x

L.

O v 0

UB - Universitetet i Bergen ~ 4

Godkjenning av innkjepsfaktura Vedlegg
# Innkjepsfakturainformasjon Knowly Etterkontroll Navn:
Sorter etter  Dato Emne Forfatter Delt med Alle Kun meg
DF@ - Periodisering
Dummy, DFO
https://dio.infocaption.com/ 253 guide
Sist oppdatert av Dummy, DFO (15.04.2021 09.41)
DFO - Priskontroll
Dummy. DFO
https//dfo.infocaption.com,/368 guide
= Arheldsfly'tlogg (rad 1) Sist oppdatert av Dummy, DFO (15.04.2021 09.42)
DF@ - Godkjenne leveranderfaktura
Dummy, DFD
https://dio.infocaption.com/37 3 guide
k Sist oppdatert av Dummy, DFO (15.04.2021 09 .42) /
(Skriv inn en kommentar)
Leqgg til
2 Sluttfaktura
. Dokumenttittel
‘ Dokumenttype
Godkjenne ‘ Avvise ‘ | Avansert modus | ‘ | Brukerlogg arbeidsflyt Hent ma Opprett/red
N Sist oppdatert

v B vEB | sek(Altg) Q
1. Trykk pa lyspeere
oppe til hgyre i
1 skjermbildet
2. Velg
opplaeringsfilm du

gnsker a se

Falcturavisning generert fra faktura
Inngéende faktura

08.04.2021

— dfg
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Veien videre

BtB versjon 1.5 legges inn i produksjon kommende helg (29.-30.0ktober)
| neste uke (u44) er det satt opp:
» Brukerstgtte mgter for UiO og UiB, mandag til fredag.
« For UiT - egen intern opplaering for Fagrekvirenter, Innkjgpere og Kostandsgodkjennere.
| uke 45 har UIT satt opp drop-in mgter hvor brukere kan avklare spgrsmal
Behov for hjelp?
« UiB: Teams - BtB-prosessen — chat
* UIO: https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/brukerstotte/behov-til-betaling.html
« UIT: Ta kontakt med brukerstgtte via TOPDesk

Landingssiden for opplaeringsmateriell finner du her:
* Oppleeringsmateriell for BOTT | DF@ (dfo.no)

— dfg


https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/brukerstotte/behov-til-betaling.html
https://dfo.no/kundesider/regnskapstjenester/veiledning-og-opplaering-regnskapstjenestene/opplaeringsmateriell-bott

PAUSE TIL KL. 13:XX
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