Brukerveiledning — Ta ut en kopi av faktura fra
prosjektmodulen

Ga inn i Unit4 menyen Prosjektstyring — Fakturering — Fakturering- Kopi faktura
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Dette bilde kommer opp:

UNITZ ERP

= Kopi faktura x

Kopi faktura

¥ Generelle parametre

Apne parametre

Fakturanummer fra 771000870
Fakturanummer tl 771000870
Batchid fra Q
Batch id til 935999999993393
Hent ny adresse

Adressetype * Generell -

1
Adresse kopi + Generell -

1

¥ Faste parametre

¥ Skriverparametre

| Rapportuariantar

@ ESopv—

Legg inn fakturanummer fra/til = fakturanummeret som du vil ha ut en kopi av.

Trykk Lagre.

@ Vellykket

Lagning vellykket. Rapporten har ordrenummer 579 og er tilgjengelig under
Cine bestilte rapporter.

Trykk OK



Ga inn pa «Dine bestilte rapporter» (trykk pa knappen nederst i bildet).

Her trykker du pa ikonet til venstre pa den aktuelle rapporten og du far opp en kopi av fakturaen i
PDF som du kan laste ned og sende til kunden.

UNIT4 ERP

i= Kopifaktura x Dine bestilte rapporter x

Dine bestilte rapporter
Planlagt

Fra 372272022

Filter

Bestilte rapporter

[ visrapport Bruker
3780BG056...
27E0BE0SE..
27E0BE0SE..
3730B6056...
27E0BE0SE..

Rzpportnavn

Kopi fakturza
Kopi fakturz
Kopi fakturz

Kopi faktura

Fakturakopi SO1_

Til

Rapport-ID

1522
T522
T522
TS22

5007

3/22/2022

Ordrenumnn._..

578

379

578

50564

Planlzgt

372272022
372272022
372272022
372272022

372272022

Ferdig

3/2272022
3/2272022
3/2272022
342272022

3/2272022

Serverks

RAPPORT

RAPPORT

RAPPORT

RAPPORT

RAPPORT

Filnavn

ts22a_570.pdf
t22b_578.is
ts22a_578 pdf
ts22b_578lis

so07bottst_5_.

Status

Ferdig
Ferdig
Ferdig
Ferdig

Ferdig

Zoom
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NB! Om det er vedlegg som er sendt ut til kunden sammen med fakturaen og vedlegget ogsa skal
sendes med kopien du har tatt ut, ma du hente vedlegget fra dokumentarkivet.



