- Ordremottaker

[ . .
Formal Ansvar og myndighet Arbeidsoppgaver
) Sikre at faktureringsprosessen igangsettes slik at ° Ansvar for & melde behov for utfakturering til fakturaansvarlig ) Skal motta ordre, som kan veere salgsprotokoll, avtale, direkte salg,
universitetet far betalt for varer og tjenester kurs/konferanse, utleie, etc.

° Kan veere vare-/tjenesteleverandgr

) Skal starte utfylling av fakturagrunnlagsskjema, evt. kontakte
fakturaansvarlig for utfylling av fakturagrunnlagsskjema

) Skal bista fakturaansvarlig med ordrerelaterte- og kundespgrsmal

Kompetansekrav Systemtilganger

° Kunnskap om rutiner for ordrebehandling
Kunnskap om hvilken grunnlagsinformasjon som
ma formidles til fakturaansvarlig:
Kundeinformasjon, koststed, delprosjekt

° Kunnskap om bruk av fakturagrunnlagsskjema

Fakturagrunnlagsskjema med visningsbilde for ordremottaker
Tilgang til relevante forsystemer for ordremottak

Lisensiering

Anbefaling

Rollen innehas av alle som p& vegne av universitetet mottar ordre/bestilling pa varer eller tjenester
Kan veere et forsystem (bestillingssystem/ordresystem/nettbutikk)



Fordring til innbetaling - Ordremottaker

Endringslogg (siste oppdatering overst)

Dato Versjon Beskrivelse av endring Revidertav  Godkjent av

21.01.21 292 Fjernet Unit4 ERP fra Lisensiering da ordremottaker ikke skal ha tilgang til Unit4 ERP i 2021 | NS GLS

18.09.20 | 2.1 Lagt inn systemtilgang for omposteringslasningen til innbetalingsoppfelging og MIL / GB GLS
kundereskontrooppfalger

04.09.20 | 20 Revidering av flere roller, far endelig beslutning av produkt fti NS GLS

15.06.20 | 10 Besluttet roller i produkt 2.2.2.3
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