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Veiledning – Periodisering (Fordelingsnøkkel) på salgsordre (utgående 

faktura)  

Ved å legge inn en fordelingsnøkkel periodiseres inntekten fra salgsordren. 

Ved utfakturering vil inntekten fordeles jevnt utover 1-36 perioder fra perioden salgsordren 

faktureres. 

(Hvis salgsordre faktureres i periode 202411, så starter periodisering i periode 202411). 

 

1. Hent opp skjermbilde Salgsordre. 

2. Hent opp aktuell kunde, og skriv inn Referanse, Bestillingsnummer og opprett 

ordrelinje. 

3. Trykk på Tilleggsinformasjon om artikkel. 

  

 

Du får nå opp felt for Fordelingsnøkkel. 

 

 

 

 



 side 2 

«Du har 2 valg for hvordan du får frem fordelingsnøkkel» 

 

I Eksempel under, legger du inn tallet 2 direkte i feltet fordelingsnøkkel. 

 Det kommer opp en liste som inneholder alle fordelingsnøkler som starter med 2. 

 

I Eksempel under, Trykker du på de 3 prikkene og du får opp et felthjelpsvindu. 
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Tast f.eks * (stjerne symbolet) i feltet søkekriterier, og trykk på søk.  

Du får opp liste over tilgjengelige fordelingsnøkler. 

 

 

Det er mulig å angi nøkkel per konteringsrad. (pr. ordrelinje) 

Legg til ny ordrelinje, og deretter legger du til fordelingsnøkkel for ordrelinje nr 2. 

 

Se også Registrere salgsordre i Unit4 (Video) punkt 4  Registrer salgsordre i UBW web - BOTT (UTEN 

LYD) 

 

 

 

 

 

https://dfo.infocaption.com/36.guide
https://dfo.infocaption.com/36.guide

