Veiledning Hvordan sjekke Purreniva og se purrebrev som er sendt
kunder

Du kan sjekke status pa en faktura via rapporten Oppfglging egne fordringer. Denne rapporten finner
du i Unit4 via Meny startskjerm — Rapporter — Utgdende faktura — Oppfalging egne fordringer

| denne rapporten kan du sgke pa koststed, prosjekt, delprosjekt, selger osv.
Hvis du skal sgke pa en lukket(betalt/kreditert) post m& du endre fra J til N i feltet «Apen post (J/N)

Feltet «Var referanse lik» kommer automatisk opp med brukernummer — her kan du overstyre eller
fierne.

Periode endres til pnsket datovalg

Trykk pa sgk etter at du har lagt inn dine sgkekriterier.
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| sgket under har jeg valgt a sgke med Purrestatus 2 og periode som kom automatisk opp.

Purre status 2 (Inkassovarsel) betyr at det er andre purrebrev som er sendt kunden.
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Hvis du na vil se purrebrevet som er sendt kunden, trykker du pa kundenummeret

Du kommer na inn pa kundekontoen.

Trykk pa Binderssymbolet gverst i hgyre hjgrne
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Du vil na fa opp alle purrebrev som er sendt denne kunden
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Hold peker over dokument for @ se dato nar purrebrevet ble sendt ut, eller trykk pa dokumentet for a
se purrebrevet.

Under ser du hvordan purrebrevet ser ut.
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4005 STAVANGER Datax: 101223024
Forfallsdatn: 24,12 2024
KID: 1100480024 121013
Side: i

Bletalirgspaminning

Wi mirrer om v tigodehavende som er forfalk il betaling. W imedeser dinddenes betaling innen 14 - forien - dager fra dags daio.
Dersom du'dere allenede har betal, ber W degidene e bord fra denne: hemendelsen.

Derstm duiere har sparsmal | ortindeise med Bsalingspaminningen, vennigst @ kontakl mesd saksberandler Som sar oppiarn
i P Faktra ller Al &-post Uig-takturasfadmin . na

Med hilsen Universieie | Dslo

Vir reforansa: Deres referanse: Kontakt:
100485 287170
F F For Waluta Fakturabelop Renesats Pdlopte rentor
E002G83Y 22.10.2024 21.11.2024 NOK 5 160,00 0,00% 0,00
E002GATE 20.10.2024 28.11.2024 NOK 123000 0.00% 0,00
Purregebyr: 0,00
A betale: & 450,00
Orgnr: HOIT103E8E4MA Barknawn: CME Bank ASA
E-post: Barkkonio: TES4 05 11077
IBAN NOTTTE405 1107 T

SWIFT: DMBANDRHOO



