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Bakgrunn

Kunnskapsdepartementet brev 2T

Bevertning og representasjon

Riksrevisjonen har nok en gang papekt svak etterlevelse av regelverket for bevertning og
representasjon i sektoren. Som ved tidligere revisjoner har Riksrevisjonen i forbindelse med
den finansielle revisjonen for 2017 pavist brudd pa og awvik fra regelverkets krav til
dokumentasjon av grunnlaget for utgifter til bevertning, representasjon og refusjon til ansatte
av denne typen utgifter.

Departementet ser ingen grunn til at institusjonene i sektoren gjentagende ganger skal padra
seg merknader pa dette omradet og vil understreke at institusjonen skal fglge de
retningslinjer som gjelder for dokumentasjon av utgifter som padras til bevertning,
representasjon og refusjoner av denne typen utgifter.
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Krav

« UiOs retningslinjer pa web
* Arbeidsstgtte mat og servering

— Godkjenning, enten pa forhand eller via PM

— Dokumentasjon (deltakerliste, formal og
spesifikasjon)

— Satser

— Tips og alkohol
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https://www.uio.no/om/regelverk/personal/felles/bevertning-representasjon/#1.4
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/arrangementsstotte/mat-servering/#slik%20bestiller%20du

UiO s Universitetet i Oslo

Stikkprgvekontroll

* Representasjon

* 45% uten obligatorisk dokumentasjon
« Catering

* 60% uten obligatorisk dokumentasjon

« Deltakersliten og spesifikasjon er grunnlag
for & beregne sats og alkohol
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Bevertning og representasjonskontroll

Rapport i Tableau basert pa neeringskode fra
Brgnngysundsegisteret.

Tableau

kontrollprogram

Informasjon og dokumentasjon skal ligge 1 IP
eller PM. Pa bestilling eller faktura.

Dette betinger systemtilganger | Monitor og
PM for de som skal kontrollere.
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https://prudens.uhad.no/#/signin
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/lokalt-kontrollprogram/Bevertning og representasjonskontroll/
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Sentralt

* RS Kkjgrer daglig kontroll av overfgringsklare
fakturaer i IP pa bevertning og
representasjon. Ved mangler returneres
faktura til attestant.

 Fortsetter en periode for deretter a bli en
manedlig stikkprgvekontroll
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Lokalt

 Lokal kontroll lanseres i1 kontroll med
evering 30. hovember.

 Farste kontroll ma dekke hele 2018. Deretter
manedlig intervall. Manglede dokumentasjon
legges ved faktura i IP.

 Qverskridelse av satser meldes til
gkonomileder.
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https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/lokalt-kontrollprogram/Bevertning og representasjonskontroll/
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Nytt system for levering og oppfalging

 Task Manager

« Systemtilganger til en ansvarlig pluss en
backup.

 Det gar ut en mail til skonomiledere der vi
spgr etter ansvarlige for kontrollprogrammet.

* Ny beskrivelse av rutine for levering og
dokumentasjon blir publisert i dag.

« Konkurranse!
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https://login.adra.com/

