Prosjektavslutning
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Rutiner og dokumentasjon

e Rutinen for prosjektavslutning ligger pa BOTT-samarbeidet sine
nettsider: 6 MA30 Mal - MT prosessbeskrivelse.docx
(sharepoint.com)

* UiOs egne ansattsider med mer informasjon om prosjektavslutning:
Avslutte prosjekt - For ansatte - Universitetet i Oslo (uio.no)



https://universityofbergen.sharepoint.com/sites/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/Kvalitetsrammeverk/Avslutte%20prosjekt%20-%20Rutinebeskrivelse.pdf?ga=1
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/okonomi/prosjektide-prosjektavslutning/avslutte/index.html

Kontroller i systemet f@r prosjektet kan
avsluttes

* Alle fakturaer og kostnader er bokfgrt

* Eventuell tilbakebetaling til finansigr er avklart

* Eventuelle anleggsmidler er handtert

e Eventuell viderefordelingsmidler til partnere er gjort opp




Kontrollere at utgaende fakturaer er bokfgrt

Rapport i Unit4 ERP

Prosjektstyring -> Rapporter -> Delt -> Prosjektfinansiering

A | B | C | D | = | F G H |
Prosjekt ID 102918 Dato fra 01.08.2021
Prosjekt navn Weiledning for nyutdannede 2021-2022 Dato til 31.12.2023
Prosjekt type Oppdrag
Koststed 18100000 Institutt for leererutdanning og skoleforskning
rosjektleder Dahl, Kommunikativ
nsvarlig prosjektekonom Andersen, Per Kristian
=8 Kundenavn Utdanningsdirektoratet Per (dato) 18.08.2023
- Belep = 0,-

1: Avtalt finansiering vs fakturert

Prosjektgjeld/- .
fordring, overfert  Kontraktsbelsp justert Gjenstaende
13 | Kunde Delprosjekt ID Delprosjekt Kontraktsbelsp Valuta balanse for overfert balanse Fakturert hittil ‘akturering mot kunde
14 | 102918100 Ekst. veiledning for nyute 800 000,00 MOK 0,00 800 000,00 800 000,00 0,00
i3 Utdanningsdirektoratet 800 000,00 MOK 0,00 800 000,00 800 000,00 0,00
16




Sikre at alle kostnader er bokf@rt

Behov &

8

Sikre at alle inntekter

og kostnader er
bokfgrt

Rapportutklipp

Sikre at alle kostnader er bokfgrt, herunder
* Alllgnn og frikjgp er registrert og kostnadsfgrt

* Det har ikke palgpt Ignn etter kontraktsslutt for
prosjektansatte med Ignnsbelastning direkte pa prosjekt

» alle fakturaer, bestillinger, leiested, annen internhandel er
kostnadsfgrt

» sikrer at alle reisekostnader, andre utlegg er kostnadsfgrt

* prosjekteier har godkjent arbeidstid for ressurser i
delprosjektet

Rapport i Unit4 ERP V'T-@

Rapporter -> Prosjektgkonomi -> BOA Interne prosjektrapporter ->
Prosjektrapport kostnader BOA -datavarehus

Prosjektrapport k
# Rapportbeskrivelse

Data akkumuleres kun 1 gang pr. dag, og rapporten viser status pr foregdende virkedag. For en rapport som er oppdatert med dagens transaksioner (regrskap og/eller budsjett) mé rapport “Prosjektrapport kostnader BOA - mnevasrende dr kjores

2 Utvalgskriterier

Prosiekt bk 101979
Datavarabus lix 202202 (202202)
Delprosjekt ik

Koststed lik

Einrsted prospekt lik

Flarsted dolprosjekt lik  *

Resultat

ﬂ Detajnivd  Nwd3-Kostt » | Kopiere til utkdppstavien
. Xonte ¥oato Arbesdsp_ ATbed. Belap denne Budsiett denne AVVIK Belop Arets GJENVAERENDE Batop Totalt GENVERENDE
ks T S (Y] 1 PERICOE (1)  hatilidr (1)  budsiett(1)  BUDSIETT-1AR() hitsd totalt (1 UDSIETT

Resultat

Besap T ENVA
Abe A e petode (1) PERIOE (1) b iar(1) budwmit(1)  BUDSICTT- IAR(I) ek vt ) supseIY
= o 6: o
o >

0 5677 s 677
o o o o o 60 640 59828 12

o ° ° ° ° 799 44000
- Ia -~ Nettobidrag o o o o L o 100 631 103 828 ]
- %3 15410000  Instl for geagrafi ° 2973 2973 o 35677 aseT 108 631 139 505 30874
= I3 1019791 NR-New Water Ways - NFR 0 2973 2973 O 35677 35677 V0B 9s05 30874
I 0 29713 29713 o 617 e 108 631 139 %05 0874



&
Sikre at alle inntekter

og kostnader er
bokfgrt

Detaljert oppfplging av personalkostnader

Behov ;f

Oppfoelg. Pers.kostn - Prosjektniva

2 Rapportbeskrivelse

Sikre at alle kostnader er bokfgrt, herunder
Data akkumuleres kun 1 gang pr. dag, og rapporten viser status pr foregaende virkedag.

* Alllgnn og frikjgp er registrert og kostnadsfgrt TR

Prosjekt lik 101979

Datavarehus lik 202202 (202202) -

Delprosjekt lik
Eiersted prosjekt lik
Eiersted delprosjekt lik

Ansattor lik
Konto liste . 51907,'5199°,'56251°, 53(7(). ,5301°,'56330','53317,'53
5334°,53357,'54007,'5401,'5402,'5410','5411°/'S5S
,5421°,'5422°,'5701°,'5711°,'5721','5790°,'5S800",
5811°,'5813,'9402','94047,'9406,'9408°,'9412°,'9

Ansattnr ikke tom
Protype liste ‘B1°.°B2°."01°.°02°

Resultat
RO Detalpwvd  Nvd2-Delpt v Kopeere il uthdppstavien
8 Ansattne o Koststed A, Belopdenne Budsiettdenne  Avnk Belop Budsjett Avek Totalbudsjett Grenvarende
R m Kostste M- T oanode(1)  penode(l) (1) hisitots(l)  hetltotsk(1) (1) (1) budsiett (1)
Rapport i Unit4 ERP ST ) NN ot Vs -GN T T T T S S S
/@ + 04 %02 Frikiop belastet - outomatioringer 0 0o 0 0640 988 812 988 812
4 B4 9412 Indirekte kostnoder belostet - 0 ) am “oo 3991 400 391
; . B8 | ssss//// 0 o 0 08631 WIRe 4003 038 4803
Rapporter -> Prosjektgkonomi -> BOA I?ersoyaolkostnader -> T, el T i
Oppfelqg. Pers.kostn - Prosjektnivd
I 0 0 0 108 631 103828 -4803 103 828 4803
|




&
Bestill oppfelging av
ev. anleggsmidler pa

prosjekt
Handtere anleggsmidler aktivert pa delprosjekt
Behov ;:' Rapportutklipp
Dersom anleggsmidler er aktivert pa ett eller flere T e
delprosjekter ma prosjektgkonom bestille oppfglging av :
anleggsmidler fra anleggshandterer via e-post for a sikre at =
aktiverte anleggsmidler blir overfgrt til - )
bevilgningspkonomien eller avhendet. T
zoom anleggstransaksjoner (koblet soorniri;; ;
Rapport i Unit4 ERP ’ i ey e
h i e
Rapporter -> Prosjektgkonomi -> > oo :;’Z;‘“.iim“ ZfZZ
Anleggsmidler i BOA-prosjekter M- i $roere




&
Sikre at midler som

skal videreformidles
er gjort opp

Bidragsprosjekt med koordinatorrolle

e mmwﬁ" ﬂfﬂé
Dersom bidragsprosjektet er et koordinatorprosjekt sikrer £ ™ e
prosjektgkonom at midler som skal videreformidles andre er e D002
korrekt handtert, herunder at: g e S
* midler som skal videreformidles andre er innbetalt, gjort . T comintuey oo et b
opp og korrekt bokfgrt i henhold til 1 Oversikt over vidsraformidiing
kontrakt/konsortieavtale(r) e -

» konto 2980/2981 gar i null per delprosjekt .

Avtalt ws. fakturert (inklvidereformidlingsmidle
i T T T T i3 06 6 ey videreformidlingsmidler
o g
 Oppsummening (vidensformial ler) er -.-udelrefarrnldlet
partner ihht partners
" kontraktsbelpp
T T e [T

n|

BEEE

I Gone vasisnone  Pete vomskiaes Masde 1DOENI MOE

Rapport i Unit4 ERP

i il ] - I ¥ ] H ' i K L ¥
|MMMH%HHHMH%HM!E}:! ruppert etler kunde o samarbel

:mmpm MRS EOGEE 3980 15120000 IDOONN AR, Brssing Hac SEL00 MOE .'lmawmwmu'm . lr;n'm-mm .
4 E Rl B ]
Prosjektstyring -> Rapporter -> Delt -> Prosjektfinansiering R e A e 2 T

T- [em— — I
2980/2981



Bokfgring av overskudd/underskudd

* | Unit4 ligger det to rapporter som kontrollerer om resultat og balanse
gar i null

* Rapportresultatene kan brukes direkte inn i bilaget for a bokfgre
overskudd/underskudd, men de neste foilene gar gjennom de
automatiske posteringene som pavirker resultatet og balansen
giennom prosjektets levetid

TEST Universitetet i Oslo 2023 3770B6154762 prosiektzvsiutning

=l Prosjektavslutning - nullstilling balanse

Vindus-|D: TRAQO2
Rapporter/Globale rapporter/Prosjektakonomi

7l Prosjektavslutning: resultat pr delprosjekt

Windus-1D: TRAQO2
Rapporter/Globale rapporter/Prosjektekonomi




SRS — prinsipp om «motsatt sammenstilling» i statlig prosjektstyring — hva betyr dette egentlig i praksis?

~® «Motsatt sammenstillingsprinsipp» betyr at det er kostnadspadraget for giennomfgrt aktivitet som utgjgr grunnlaget for inntektsfgring i
et BOA - prosjekt
Kraviht | o Begrenset oppad til kontraktssummen
SRS
» Utgdende fakturering har ingen betydning for inntektsfgringen i prosjektet. Inndrevne midler fra finansigr er a betrakte som gjeld inntil
s prosjektet kommer i gang med aktivitet og genererer tilhgrende kostnader.
* Unit 4 ERP er tilrettelagt med funksjonalitet (serverjobb) for a ivareta kravet om motsatt sammenstilling
bfi:i:gi » | praksis sa vil enhver transaksjon i prosjektresultatet gi en motsatt fgring (automatisk) pa prosjektets inntektskonto —som igjen
bidrag' styres av finansieringskilde (for eksempel konto 3401 for NFR — se gule markeringer)
* Denne periodiseringsjobben fglges opp av en tilhgrende automatisk fgring mot prosjektgjeld pa balansen (se rede markeringer).
Ramme: 5000
Prosjektresultat Prosjektgjeld (balanse)
Kostnader Inntekter Eiendeler (opptjente inntekter) Gjeld (utfakturering)
Utgende fakturering A[ Pe”‘(’:liz::;fii;;’)‘tekt 5000 | -5000 Utg.faktura -5000 pmsje:t;'_ie‘:gi(saeﬂzrgnaﬂSk)
_— 2000 I 2000 Perit();:ili;z:]:iisr;?tekt Periodise(;iztgo::tsijsekk)tfordring _—
Padrag av kostnader — |Indirekte kostnader | 1000 | -1000 Pe”‘(’::;z:]:fiis"k’)‘tekt Pe”°dise(23tgo:::ij:kk)tf°rd””g 1000
e | ow




SRS — prinsipp, fortsettelse

* Utgdende faktureringer vil ALLTID i sin helhet havne pa balansen som prosjektgjeld. Inndrevne midler fra finansigr er a betrakte som
Hva betyr gjeld inntil prosjektet kommer i gang med aktivitet (se gul markering).
dette i -
Praksis? | o Ethvert kostnadspadrag gir en automatisk periodisering av inntekt i prosjektresultatet og tilhgrende opptjent inntekt pa

I prosjektgjelden (se lilla markering)

. o . . . o . . .
* En negativ saldo pa prosjektgjeld betyr at det er utfakturert mer midler enn padraget av kostnader i prosjektet (se rgd markering);
Ramme: 5000
Prosjektresultat Prosjektgjeld (balanse)
Kostnader Inntekter Eiendeler (opptjente inntekter) Gjeld (utfakturering)
o " Periodisering inntekt ! Periodisering
Utgaende fakturering { (automatisk) ! 5000 =5000 | Viggielsinie = !pros]ektgjeld(automatisk)
e N Periodisering inntekt Periodisering prosjektfordring
Eercual zocl / =4y \ (automatisk) (automatisk) 2000
Padrag av kostnader el fas e 500{ 500 Pelliodisering inntekt Periodisering pmsjektfordrir{g 500 )
(automatisk) (automatisk)
. Pgriodisering inntekt Periodisering prosjektfordrin
(i Sy \\500// (automatisk) (automatisk) \i 500/
[ ]

En positiv saldo pa prosjektgjeld betyr at padraget av kostnader i prosjektet er stgrre enn totalt utfakturert mot finansigr, og saledes sa vises
faktureringsgrunnlaget mot for eksempel NFR;

Ramme: 5000

Prosjektresultat Prosjektgjeld (balanse)

Kostnader Inntekter Eiendeler (opptjente inntekter) Gjeld (utfakturering)
o N Periodisering inntekt Periodisering
Utgaende fakturerin - -
8 urering { (automatisk) Arey U gl 4 prosjektgjeld (automatisk)
Pl 2000 -2000 Periodisering.inntekt Periodisering pros.j ektfordring 2000
(automatisk) (automatisk)
Padrag av kostnader e 500 500 Periodisering.inntekt Periodisering pros}ektfordring 500
(automatisk) (automatisk)
periodisering i P— . R
Drift 500 500 erlodlsenng.mntekt Periodisering prcs‘Jektfordnng 500
(automatisk) (automatisk)




Mer informasjon om inntektsperiodisering

* Grundig dokumentasjon pa DF@s kundesider: Periodisering av
inntekter | DF@ (dfo.no)

o Rapport | Un|t4 tll egenl&rlng Bidragsprosjekt lopende resultat/balanse

Bidragsprosjekt lepende resultat/balanse

2 Utvalgskriterier

Hont 2179 . Brhovedk
BAIl YE
Dim!
Konto ikke lik
Dim2 lik
Firma lik.
L
Resultat
Det Alle nivéer thlippst
| oo =
=


https://dfo.no/kundesider/regnskapstjenester/veiledning-og-opplaering-regnskapstjenestene/opplaeringsmateriell-bott/periodisering-av-inntekter

Re S u |tat p e r d e | p ro Sj e kt Prosjektavslutning: resultat pr delprosjekt

* Gjennom inntektsperiodisering vil systemet holde resultatet i null for
kostnader opp til kontraktsbelgpet

* Om kostnadene overstiger avtalt kontraktsbelgp har man et
overforbruk som ma bokfgres i avslutningsbilaget

* Om kontraktsbelgpet er satt for lavt ved en feil kan man justere det
opp, og sa vil systemet kjgre en ny periodiseringsjobb pafglgende natt



Re S u ‘tat p e r d e | p rO Sj e kt Prosjektavslutning: resultat pr delprosjekt

* Tre mulige scenarioer i rapporten

Rapporten viser et
negativt belgp

Rapporten viser 0,- Rapporten viser et
positivt belgp

-Kostnadene har ikke

oversteget -Kostnadene har
kontraktsbelgpet oversteget

-Ga til neste rapport for kontraktsbelgpet

-Har du laget en
utgaende faktura med
feil inntektskonto?

-Ta kontakt med sentral
enhet om du er usikker

a se om prosjektet
faktisk gari 0, eller om
det er et overskudd

-Prosjektet har et
overforbruk som ma
synliggjores i
avslutningsbilaget




N u | |Sti | | i n g b a | a n Se Prosjektavslutning - nullstilling balanse

* Rapporten «Prosjektavslutning — nullstilling balanse» vil vise om
prosjektet har brukt mer eller mindre penger enn det er fakturert for

* Avviket skal bokfgres i avslutningsbilaget



Nullstilling balanse

* Tre mulige scenarioer i rapporten

Rapporten viser 0,-

-Delprosjektet har fakturert
for like mye som
kostnadspadraget

Rapporten viser et negativt
belgp

-Det er utfakturert for et
hgyere belgp enn
kostnadspadraget |
delprosjektet

-Eventuell tilbakebetaling til
finansigr ma vaere avklart for
prosjektavslutning

-Om pengene kan beholdes
skal underforbruket
synliggjeres |
avslutningsbilaget

Prosjektavslutning - nullstilling balanse

Rapporten viser et positivt
belgp

-Betyr at det ikke er
utfakturert for
kostnadspadraget opp til
kontraktsbelgpet

-Dobbeltsjekk at du har
utfakturert det du skal, og
kontakt eventuelt sentral
enhet om du er usikker




Prosjektavslutning bidrag ved overskudd

Ramme:

Prosjektresultat Prosjektgjeld (balanse)
Kostnader Inntekter Eiendeler (opptjente inntekter) Gjeld (utfakturering)
Periodisering inntekt Periodisering
(automatisk) : sEils - }\usiektgjeld [automatisk)
Driftsfase Driftsfase \ ]
Sum kostnader < 4500 4500 Period]ser]ng-inntekt Periodisering pros_]ekh}bw 4500 /
[automatisk) [automatisk) - _/
Avslutningsfase Prosjektavslutning 500 _500 Periodisering_inntekt Avslutningsfase Periodisering pros_]ektfordring 500
{automatisk) {automatisk)
Bevilgningsgkonomien
Kostnader Inntekter
Avslutningsfase -500 Prosjektavslutning

Overskudd kan identifiseres i rapporten ved:
* Prosjektgjelden viser netto negativt belgp

Eventuell tilbakebetaling til finansigr ma avklares fgr
prosjektavslutning!!



Prosjektavslutning bidrag ved underskudd

Ramme: 4000
Prosjektresultat Prosjekigjeld (balanse)
Kostnader Inntekter Eiendeler (opptjente inntekter) Gjeld (utfakturering)
Periodizering inntekt Periodizering
{automatisk) . LT . prosjektgjeld (automatisk)
Driftsfase Driftsfase
sum kostnader ( 4500 4000 Periodisering_'mntekt Periodisering pros_jektfu:rrdr'mg 4000
{automatizk) [automatizk)
Avslutningsfase -500 Prosjektavslutning Avslutningsfase
Underskudd identifiseres i prosjektresultatet som positiv
Bevilgningsgkonomien ..
bunnlinje:
Kostnader Inntekter

* Sum kostnader minus summen av periodiserte
Avslutningsfase Prosjektavslutning 500 inntekter




Avslutningsbilag

* Avslutningsbilaget fores
pa konto 9441/9442

» Kredit/debet avhenger av
hvorvidt det er
overforbruk eller
underforbruk pa
prosjektet

Kred 9441 Koststed Delprosjekt Belgp

Deb 9442 Koststed 999994100 Belgp

Deb 9441 Koststed Delprosjekt Belgp

Kred 9442 Koststed 999994100 Belgp



Avslutningsbilag

 Etter at vi har registrert avslutningsbilaget pa 9*-konti vil systemet
gjgre en autopostering pa balanse- og inntektskonto for a nullstille
saldoen

* Autoposteringen skjer pafglgende natt
* Prosjektgkonom sjekker at autoposteringen er bokfgrt neste dag



Ompostere balanse for fristilt koststed

12 | Falg opp avvik i Prosjektekonom | Dersom flere koststeder er involvert i ett delprosjekt ma Rapportoversikt
saldo prosjektekonom serge for & gjere opp saldo for «intern prosjektekonomi -
balansekonti per prosjektgjeld og -fordring»' for alle deltakende koststeder per | Brukerveiledning
koststed per delprosjekt. Prosjektekonom henter ut rapporten
delprosjekt

Side12 av 17

Rutinebeskrivelse
3.4.7 Avslutte prosjekt
Ver.1.3 - 16.02.2022

Prosesskategori: 3 @konomi
Hovedprosess: 3.4 Prosjektidé til prosjektavsiutning
Underprosess:  3.4.7 Avslutte prosjekt

«Prosjektavslutning: nullstilling balanse bidrag/oppdrag» og | Prosjektavsiutning:
utarbeider grunnlag til omposteringsbilag. nullstilling balanse
— Rapport
Bidrag
Eksempelvis for et delprosjekt med fristilt koststed og
fakturering fra prosjektmodulen, fordeles inntekter i henhold
til bokferte kostnader per koststed:
« D:218*/219* Bidrag - eiersted delprosjekt - delprosjekt
e K:218*(219* Bidrag - koststed — delprosjekt




