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Notat


Referat fra møte vedrørende….
Tid: 
Til stede:

Husk: Dette er kun et eksempel på hvordan et referat kan utarbeides.

Innledning

(Kort om bakgrunnen for møtet og hvilken informasjon den det er varslet mot har fått om prosessen videre. Få med om vedkommende har fått tilbud om å ha med seg en støtteperson/rådgiver til møtet, og om vedkommende har benyttet seg av dette tilbudet. Få med om det er informert om at den det varsles mot ikke bør kontakte varsler da det kan bli oppfattet som gjengjeldelse. Tips: Se vår nettside om håndtering av varslingssaker for råd om hvordan et slikt møte skal gjennomføres)

Redegjørelse fra den det er varslet mot

(Gjengi hovedpunktene fra den det er varslet mot sin opplevelse av hendelsen(e). Sørg for å få med informasjon som gir klarhet i faktum og om det eventuelt finnes dokumentasjon/vitner som kan belyse saken) 


	[Navn på enhet]
Institiutt / Underavdeling Avdeling
	Postadresse: 
L1 
L2
Poststed Land
	Besøksadresse: 
Navn Bygning
Gateadresse
Poststed Land
	Tlf.: 
Faks / Mobil: 
E-post: 
Nettadresse
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