
Søkerliste med merknadsfelt og vurdering  
 

For relativt enkelt å sortert søkere etter snitt kan man bruke følgende fremgangsmåte. 

1. I Søknad samlebilde opprett merknadsfelt og velg Vurdering. Skriv inn studentens snitt først 

og evnt. kommentarer. 

 
2. Åpne rapporten FS101.001 Søkerliste og huk av for Generell merknad. 

 
 

3. Generer Excel-fil og rydd slik at du står igjen med  

 Etternavn 

 Fornavn 

 Prioritetsnr. 

 Studieprogramnavn 

 Tilbudstatkode 

 Merknad 

 E-postadresse intern 

 E-postadresse ekstern 

 

4. Kjør ny rapport i FS101.001, men denne gangen huker du av for kun vurdering
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5. Generer Excel-fil og kopier med kun kolonne AO merket «merknad». Den skal da kun starte 

med tall. 

6. Lim denne inn i forrige Exce-fil til venstre for det første merknadsfeltet og døp den nye 

kolonnen om til «Vurdering». 

7. Du kan nå sorterer på studieprogramnavn og deretter på vurdering. Du får da opp denne 

boksen og velg siste alternativ: 

 
 

8. Søkerne ligger nå sortert etter universitet og snitt. 

 
 

9. For å få bedre oversikt, kan du lage en fane per universitet og kopiere over: 

 


