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Velkommen

Velkommen til brukermanualen for Mdnedlig rapportering for
Eiendomsavdelingen ved UiO.

Denne brukermanualen er utformet for d hjelpe deg som Prosjektleder til d
fylle ut den mdnedlige rapporteringen. Brukermanualen har som mdl d
gjgre jobben med utfylling av den mdnedlige rapporteringen lettere og
samtidig sgrge for at alle Prosjektledere fyller ut spgrsmdlene etter samme
forutsetninger.

Vi hdper du finner brukermanualen nyttig og som en stgtte under utfylling
av dine mdnedlige rapporteringer.

Husk at du ndr som helst kan komme med innspill ang. rapporteringen,
brukermanualen, eller styrende dokumenter ved d sende mail til denne
adressen: forslagskassen-prosjekt@eiendom.uio.no
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TIPS

HUSK

1. Introduksjon

1.1 Inndeling av brukermanualen

Denne brukermanualen er delt inn i 6 kapitler. Kapittel 2 gir en innfgring i
rapporteringssystemet og de to stegene av rapporteringen presentert. Kapittel 3 heter
«Guide for utfylling av rapportering», og er hoveddelen i denne brukermanualen.
Hvert spgrsmal blir presentert med en tilhgrende forklaring pd hva spgrsmalet
innebeerer og hva det forventes at du legger inn. Brukermanualen skal gjgre deg
bevisst pd hva som ligger i a svare forholdsvis «ja» og «nei» pa de ulike spgrsmalene,
hva som bgr beskrives nermere, samt en detaljert beskrivelse pd hvordan de
gkonomiske spgrsmalene skal fylles ut. P4 denne maten sikres det at alle
Prosjektledere har en felles forstdelse av spgrsmalene.

Kapittel 4 presentere kort hvordan informasjonen som rapporteres blir presentert i
etterkant av rapporteringen. Det gis en kort innfgring i Excel-modellen som brukes til
a sortere denne dataen til oversiktlig informasjon for Prosjektleder, Prosjekteier og
@konomiavdeling.

Avslutningsvis er kapittel 5 en forklaring pa hvordan du som bruker kan komme med
innspill til forbedringer av Rapporteringssystemet. Og kapittel 6 gir tips til ordliste i
Prosjektfaget som kan vaere nyttig i arbeidet som Prosjektleder.

Merk! Arbeidsboken tar i bruk fargede ikoner i venstre marg som vil gjgre deg
oppmerksom pa viktig informasjon. Ikonene er listet opp i margen til venstre og gir
deg en oversikt over hvordan de brukes.

Det som star i de gule boksene er hentet fra boken «Styring av vellykkede prosjekter
med PRINCE2» utgitt av OGC.
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2. Hvordan fungerer det?

Alle prosjektledere mottar en link per prosjekt i sin epost. Eposten forklarer hvilket
prosjekt linken er knyttet. Nar rapporteringen er gjennomfgrt mottar du en
bekreftelse pa informasjonen som er innrapportert. P4 denne maten har du til en hver
tid oversikt over hvilke prosjekter du har rapportert for.

2.1 Utfylling av rapportering

Utfylling av rapportering i Questback er enkelt og brukervennlig. Spgrsmalene er lagt
opp med svar i tekstboks, eller som ja/nei spgrsmal. Pa ja/nei spgrsmal vil det pnes
en tekstboks ved behov for & fylle ut mer informasjon, se bilde 1 under.

* Ligger prosjektet an til 3 oppna effektmalene i henhold til mandatet?

O Ja  ® Nei (Angi begrunnelse og forslag til tiltak)

[ tekstboksene i @konomidelene skal det kun legges inn tall, bortsett fra der
Prosjektleder blir bedt om a forklare eventuelle avvik. Det er viktig at du som
rapporterer fglger instruksene i QuestBack, da feil utfylling kan fgre til problemer i
resultatene.
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2.2 Fgrste manedlige rapportering

Prosjekter registreres inn i rapporteringen av en ansvarlig. Informasjonen som legges
inn ved registrering vil variere noe, basert pa hvor mye informasjon som foreligger.
Fgrste gang du mottar link til & rapportere i et prosjekt, kan du forvente at fglgende
informasjon ligger inne:

¢ Navn pd prosjektleder

¢ Prosjektnummer

¢ Prosjektnavn

¢ Hvilken seksjon du skal velge

¢ Godkjent budsjettramme for hele perioden og innevaerende ar

Under ser du et eksempel pad hvordan rapporteringen kan se ut ndr du mottar linken
forste maned. Det er mulig at du selv méd legge inn noe av informasjonen selv, alt er
basert pa informasjonen som ble registrert av den ansvarlige.

Velkommen til denne manedens rapportering for Eiendomsavdelingen ved Universitetet i Oslo.

Det skal fylles ut en rapportering for hvert av dine prosjekter.

Spersméal med stjerne er obligatoriske.

* Prosjektleder:

Hakon Pettersen h

* Prosjektnummer:

* Prosjektnavn:

* Kort beskrivelse av prosjektet:

Det skal bygges et nytt bygg for & gke kapasiteten pa leseplasser
og undervisningsrom. Dette skal gjgres pa fglgende mate og slik

og slik.

1. @konomi lagtinn avadmin

Enkelte spgrsmal under @konomi er ferdig utfylt. Disse fylles ut av admin fgr
rapporteringen sendes ut. Tallene det star beskrevet at ikke skal endres, ma ikke
endres. Om du har kommentarer til tallet som star der, ma dette utdypes i det siste
spgrsmalet «Andre kommentarer».
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2.3 Rapportering etter fgrste maned

Ved andre manedsrapportering vil flere deler av informasjonen du registrerte forrige
maned vises i svarfeltet, eller som informasjon etter spgrsmalet.

DEL 2 @konomi

0Bs! Svarene til spgrsmal 15,16 og 17, knyttet til skonomi, skal det kun inneholde tall.

Kommentarer knyttet til tallene skal skrives under "andre kommentarer".

Skriv tall med alle nuller uten mellomrom, eks: 5300000

12. Godkjent budsjettramme for hele prosjektperioden. Tallet legges inn av @K og skal ikke

endres av prosjektleder:

3000000

13. Godkjent budsjettramme for innevaerende ir? Tallet legzes inn av @K og skal ikke endres

av prosjektleder:

3000000

* 15. Hva er regnskapsfert av kostnader hittil i ar? (Se brukermanual for forklaring om hvor
tall hentes:lEis't svarte du: 25000 I

<Kun tall>

* 16. Angi kostnadsprognose for innevzaerende ar (regnskapsfgrt + estimerte kostnader for

resten av aret) Sist svarte du: 3000000

<Kun tall>

Om du er uenig i tallene, eller du oppdager en feil, legg det inn i spgrsmalet «Andre
kommentarer».
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3. Guide for utfylling av rapportering

I denne delen vil samtlige spgrsmal i rapporteringen forklares. Hensikten med dette er
a gjore utfyllingen enkel og problemfri for Prosjektlederen og samtidig sgrge for at det
er en felles forstdelse av hva som etterspgrres. Ved a ha en enhetlig forstaelse av hva
det vil si & svare «Ja» og «Nei» pa de ulike spgrsmalene vil resultatene fra
rapporteringen veere sammenlignbare.

Hver prosjektleder mottar en mail per prosjekt. Tittelen pd mailen er Manedlig
rapportering <prosjektnummer> <prosjektnavn>. Nar Prosjektleder trykker pa linken
kommer han/hun inn pé rapporteringen for det aktuelle prosjektet. Spgrsmal merket
med stjerne er obligatoriske. Det siste spgrsmalet «Andre kommentarer» lar
Prosjektleder gi andre tilbakemeldinger til Prosjekteier/Prosjektstyret. Spgrsmalene
vil variere noe om prosjektet tilhgrer Plan og Utredning, eller Prosjekt, samt hvilken
fase prosjektet ligger i. All informasjon som rapporteres inn blir tilgjengelig for
prosjektlederne i begge seksjoner, i tillegg til prosjekteiere og gkonomiavdelingen.

Rapporteringen er delt inn i 3 deler: Del 1 Prosjektdata, Del 2 @konomi og Del 3
Prosess. Dette kapittelet er delt inn pd samme mate. Enkelte av spgrsmalene er
selvforklarende og har lite forklarende tekst i kapitlene videre, mens andre spgrsmal
har en mer utfyllende forklaring.

3.1 Del 1 Prosjektdata

Prosjektdata er overordnet informasjon om prosjektet. De fire fgrste spgrsmélene
besvares i Registrerings-rapporten, som forklart i kapittel 2.2. Informasjonen til de
fire forste spgrsmalene vil derfor allerede vere fylt ut ved fgrste rapportering. Del 1
gar ogsd noe inn pa samarbeid og fremdrift.

1. Prosjektleder

Navnet pa Prosjektlederen for prosjektet. Angi som Etternavn, Fornavn.

2. Prosjektnummer

Prosjektnummeret knyttet til prosjektet. Angi prosjektnummeret uten mellomrom.

3. Prosjektnavn

Her skriver du navnet pa prosjektet som definert i Arsplan og Prosjektmandat.

4. Kortbeskrivelse av prosjektet, eller utredningen du skal
gjennomfgre

Denne forklaringen skal gi en kort og forklarende tekst om prosjektet slik at
Prosjekteier og @konomiavdelingen har kjennskap til omfanget av prosjektet.

Beskrivelsen av prosjektet kan hentes fra pkt. 1.1 i Prosjektmandatet. Legg gjerne til
mer informasjon om du mener det er hensiktsmessig. Prosjektleder har mulighet til
legge til/endre beskrivelsen i lgpet av prosjektet dersom dette er omforent med de
styrende dokumentene (Prosjektplanen).

Eiendomsavdelingen UiO | Side 9 av 28 .



5. Hvilken seksjon tilhgrer prosjektet?

Her vil det std hva du, eller admin la inn sist mdned bak spgrsmaélet. Velg den
seksjonen prosjektet tilhgrer, ikke hvor du er ansatt. Er du i tvil, ta kontakt med din
overordnede.

0000

6. Angi tidspunkt (mm:aaaa) for prosjektoppstart, PO

Dette spgrsmalet gjelder for prosjekter i Prosjekt-seksjonen. Her angir du planlagt
oppstart av prosjektet. Dette henter du fra pkt. 6 i Prosjektmandatet. Eks: «08:2013».
Denne datoen skal ikke endres i lgpet av rapporteringen.

7. Angi tidspunkt (mm:3aaa) for overlevering drift, O

Dette spgrsmalet gjelder for prosjekter i Prosjekt-seksjonen. Her angir du planlagt
tidspunkt for Overlevering til Drift. Denne datoen henter du fra pkt. 6 i
Prosjektmandatet. Eks: «09:2015». Denne datoen kan vere gjenstand for eventuell
justering i henhold til Prosjektplanen.

0000

8. Angi tidspunkt (mm:aaaa) for oppstart av utredningen

Dette spgrsmalet gjelder for prosjekter i Plan og Utredning-seksjonen. Dette
spgrsmalet skal ikke endres pa etter at det er lagt inn fgrste gang. Legg inn pa
formatet : «08:2014»

9. Angi tidspunkt (mm:3aaa) for forventet avslutning av
utredningen
Dette spgrsmalet gjelder for prosjekter i Plan og Utredning-seksjonen. Legg inn pa

formatet: «08:2014». Denne datoen kan veere gjenstand for eventuell justering i
henhold til Prosjektplanen.

10.Prosjektfase

Prosjektmodellen bestar av 3 hovedfaser: Fgr prosjekt, Gjennomfgring og Avslutning. I
dette spgrsmalet skal Prosjektleder angi hvilken fase prosjektet befinner segived
hjelp av nedtrekksmenyen som vist pa bildet under. I tillegg til de tre hovedfasene,
ligger «Ferdig» som et alternativ. Dette definerer nar prosjektet er gkonomisk ferdig.
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Hovedfase

Far
prosjekt

Gjennom-
fgring

Drift og
Vedlikehold

Ui Indelse
Prosjekteier/SG
Fronjekimandet
Proslaktledor
Dritt of vediikebold
SAL Mok, Brmwaaesilhonien, | enmisger, | OV
Frosjokdtean

R it @ vy ety 0 v fPominmnprts sl 0 ghsnens

4 A - anbodtrepentl K- Konaherar O - ecksery 5 Simaeg

10) * Prosjektfase (velg den fasen du er i)

velg alternativ

For prosjektet

Giennomfering
Drift og vedlikehold
Ferdig

<ok

For & gjgre det tydeligere hvilken fase Prosjektleder befinner seg i kan det hjelpe & se
pa tabell 1 under. Denne tabellen viser hvilke dokumenter som er knyttet til de ulike

fasene, samt hvem som er ansvarlig.

Fase !)okumenter Ansvarlig
inn
. o Prosjekteier lager Prosjektmandat i
For prosjektet | Arsplan samarbeid med Prosjektleder.
Etablering Prosjektleder lager Prosjektplan og
og Prosjektmandat | sender den til godkjenning hos
Prosjektering Prosjekteier.
I forkant av Kontrahering (K) lager
. Prosjektleder dokumentet Godkjenne
Anskaffelser Prosjektplan bestilling og sender det til godkjenning
hos Prosjekteier.
Oppdatert
Prosjektplan, . S
Bygging samt kontrakt Prosjektleder lager Overlevering til
yee Drift og Vedlikehold.
der deter
aktuelt.
. _ Overlevering til | Prosjektleder pdbegynner
Gevinstsikring drift Gevinstsikring.
Basert pa Gevinstsikringsdokumentet
utfylt av Drift og Vedlikehold, skriver
Avslutning Gevinstsikring Prosjektleder Sluttrapport for

prosjektet. Sluttrapporten sendes til
Prosjekteier for formell avslutning av
prosjektet.
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Gevinstsikring

Sluttrapport



OBS! Legg merke til at alternativet «Ferdig» ikke star nevnt i tabellen og heller ikke
kan finnes i Prosjektmodellen. Dette alternativet betyr at prosjektet er gkonomisk
avsluttet fra prosjektleder (normalt etter ettdrsbefaring) og at det ikke lenger er
planlagte kostnader knyttet til prosjektet evt. at videre kostnader belastes en egen
post pa Drift.

11.Fungerer samarbeidet mellom brukerne og prosjektleder godt?

Dette spgrsmalet er ment for a fa Prosjektleder til & tenke over hvordan brukere
involveres i prosjektet. Fungerer samarbeidet godt, eller problemfritt kan det svares
«Ja» pa dette spgrsmalet.

Om Prosjektleder fgler det er noe som burde gjgres annerledes knyttet til samarbeidet
med brukerne, eller at det har oppstatt problemer knyttet til dette, skal det hukes av
for «Nei». Ved 3 svare «Nei» skal situasjonen forklares og forslag til tiltak for &
bedresituasjonen skal angis.

12. Er Drift og Vedlikehold lgpende involvert i prosjektet?

Det er viktig med et godt samarbeid mellom Prosjektleder og Drift og Vedlikehold da
de skal ta over prosjektet i fasen «Overlevering til Drift». Dette spgrsmaélet ber
Prosjektleder om a vurdere dette samarbeidet. Om Drift og Vedlikehold er inkludert
og samarbeidet fungerer godt kan du svare «Ja» pa dette spgrsmalet.

Om Drift og Vedlikehold ikke er involvert i prosjektet svarer du «Nei» og forklarer
hvorfor dette ikke er tilfellet og en kommentar knyttet til eventuelle tiltak for &
involvere de videre i prosjektet.

13.Fglger prosjektet valgt lgsning i henhold til avtalte leveranser
og omfang?

Her er det nyttig a sla opp i Prosjektplanens punkt 4. kKRammebetingelser» og punkt 5
«Omfang - Prosjektnedbrytningsstruktur (PNS)».

Her skal du fortelle om Prosjektet fglger opprinnelig valgt lgsning, og forklare
eventuelt hvorfor prosjektet har gétt bort ifra valgt lgsning. Hvordan vil dette pavirke
prosjektet videre? Er det store endringer? Hva var grunnen til at prosjektet gitt bort
fra valg lgsning?

14.Fglges opprinnelig fremdriftsplan?

Under dette punktet skal det avgis svar pa om prosjektet fglger fremdriftsplan som
foreligger. Det henvises til Prosjektplanen pkt. 8 hvor det skal foreligge en oppdatert
prosjektplan gjennom hele prosjektet.

Om prosjektet ikke er i rute skal det angis grunn til forsinkelsen, samt en forklaring pa
hvordan dette vil pavirke prosjektet videre. Det skal ogsa angis hvor forsinket
prosjektet er.
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3.2 Del 2 @konomi

[ Eiendomsavdelingen snakker vi om

to forskjellige kategorier av prosjekter. Vi har

prosjekter som dekkes av den drlige bevilgningen til EA, «Stgrre vedlikehold og
investeringer (SVI)», og prosjekter som far seerlige tildelinger (stgrre enn 20MNOK),

«Satsinger».

@konomifordeling for EA
tail | 1.000 kr

To Hovedkategorier

Sju Kategarier

Total ramme ‘

Direkte

v
691.097 ‘

Totale kostnader d
vedrerende eiendom

I

TOTALT 1.137.649

Andre kostnader |
bevilgning

oppdutart 73,115

Drift av lokaler
en.
g prioriteres basert pa bvagfaglige * Rammen er detsom erigjen av.
«Stare vedikehold og
trukket ut.
ke . en verd av
tilstandsgraden for byggene. mer enn 20 millioner kr, og som oker.
* Pengene bevilges som en UiOs nytte av byggene og
ing av styretog. undersiafter i 2020
dis, - r i Ny 3
* Rammen baseres pa vurderingene | prosjekiene uten flatelse fra
tilstandsrapporten. beviigende myndig|

[ denne delen skal Prosjektleder rapportere ngkkeltall i prosjektet. Alle tall skal oppgis
med alle nuller, eks: 2000000 (ikke 2.mill, 2 000 e.l.) Som presentert i kapittel 2.3 vil
tallene fra forrige méaned veere tilgjengelige fra og med andre maned Prosjektleder
rapporterer i prosjektet. I denne delen av rapporteringen er det viktig at det kun fylles
inn tall, i henhold til beskrivelsen i Questback. Bruk ikke ord og tegn der det

etterspgrres tall.

Denne delen er forklart med eksempler og punkter som forklarer hva som skal inn

under de ulike spgrsmaélene.

15. Godkjent budsjettramme for hele perioden. Tallet legges inn av
OK og skal ikke endres av prosjektleder:

Dette tallet legges inn av @konomi og skal ikke endres av prosjektleder. Ved
endringer i budsjett skal det ga gjennom gkonomiavdelingen som endrer tallene fgr

utsendelse av neste rapportering.

Hva inngdr i total budsjettramme?

Her finner du en forklaring pd hva som beskriver godkjent budsjett. Tall hentes fra

kapittel 3 i Prosjektmandatet.

For prosjekter som startet fgr prosjektmandat ble innfgrt, er det den totale

rammen som er godkjent for prosjektperioden inkludert foregdende ar som

skal rapporteres.

Godkjent budsjett ma veere skriftlig dokumentert.
Ved godkjent endring av budsjettrammen ma dette tydelig fremkomme i

endringsloggen i prosjektmandatet.

I tilfeller der prosjekter ikke har skriftlig dokumentasjon pa hele

budsjettrammen, ma dette tas serskilt med gkonomisjef og seksjonssjef i

avdelingen «Prosjekt».

Eksempel pd budsjettramme for prosjekter uten prosjektmandat

Budsjettramme 2013
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+ Budsjettramme 2014 1 million kroner
= Total budsjettramme for prosjektet 2 million kroner

16.GodKkjent budsjettramme for innevaerende ar. Tallet legges inn
av BK og skal ikke endres av prosjektleder:

Dette tallet legges inn av gkonomi pd samme mdte som tallet i punkt 12. Dette tallet
skal ikke endres av Prosjektleder. Tallene hentes fra budsjettkapittel i
Eiendomsavdelingens arsplan.

¢ Godkjent budsjett ma veere skriftlig dokumentert.
¢ Ved godkjent endring av budsjettrammen ma dette tydelig fremkomme i
endringsloggen i prosjektmandatet.

TIPS ¢ Dersom EAs arsplan ikke er godkjent, er det forelgpige budsjettet (ubrukt fra
Husk at oppdaterte foregdende &r + nye penger inneveaerende 3r) som skal rapporteres. Dette fés
kostnader er tilgjengelig i fra seksjonssjef i avdelingen «Prosjekt».

pgkonomisystemet. Se

sporsmdl 15. 17.Revidert og godkjent budsjettramme for innevarende ar. Tallet

legges inn av @K og skal ikke endres av prosjektleder:

Dette tallet legges ogsa inn av gkonomi. Om det ikke er avvik mellom opprinnelig
budsjett og revidert budsjett, kan det samme tallet ligge begge steder.

18. Hva er regnskapsfgrt av kostnader hittil i ar?

Starre vedlikehold og investering eller satsing?

Nar man velger a fa oversikt over palgpte kostnader og gjenstadende midler ved bruk
av web-rapporten «P - EFP Prosjektlederrapport v2» far vi opp to ulike rapporter
avhengig av hvilken kategori prosjektet tilhgrer.

[ dette spgrsmalet finner Prosjektleder regnskapsfarte kostnader hittil i r ved a logge
seg inn i Pkonomisystemet. Fglg disse punktene for d hente ut riktige tall:

1. Fglglinken: http://www.uio.no/for-
ansatte/arbeidsstotte /okonomi/rapporter/prosjekt/index.html
2. Velgrapporten: P - EFP Prosjektlederrapport:

Prosjekt

Nye rapporter(per 17.09.13) for ekonomioppfelging av eksternt
finansierte prosjekter. Rapportene er til bruk for prosjektcontroller,
prosjektleder, prosjekteier og ved rapportering til finansier (NFR).

Rapportnavn (navnestandard Beskrivelse

Ny! Viser prosjektregnskap hittil i prosjekt og
prosjektets levetidsprognose. Se veileder (pdf)

P - EFP Prosjektlederrapport

P - EFP Prosjektrapport Ny! Viser regnskapsdetaljer for prosjektet

resultat - Transaksjonsoversikt med drill til tiltak og bilagskategorier. Se
veileder (pdf

Dersom du blir bedt om 3 oppgi brukernavn og passord er dette det samme
du bruker for & logge inn pa PCen.
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3.

Fyll inn sgkeparametere:

Kobie > Arbelgsboker >

P - EFP Prosjektlederrapport v2 - Rapport

Parametre kreves

Velg verdier for folgende psrsmetre. 1. Skriv inn aret for den
“/Aagh chilguiousk ek perioden du skal rapportere for
“ Regnskapsar 2014

2. Skriv inn ditt

“ Prosiekt  [05411¢| prosjektnummer

]

3. Skriv inn periode for
rapportering:
Januar=1
Februar = 2
Mars =3
April=4
Mai=5
Juni=6
Juli=7
August =8
September=9
Oktober = 10
November = 11
Desember= 12

Start )

4. Trykk «Start» for a sette i
gang spgrringen

4. Lesrapportog hent ut riktige tall:

Hvilken prosjektlederrapport som vises kommer an ditt prosjekts kategori.

Prosjektlederrapport «Stgrre vedlikehold og investeringer»

Prosjekter i kategorien «SVI» har ikke inntektsfgringer pa sine prosjekter.

VPorametre

Start
¥ Krysstabell
Pvercey Quopen fum Stesha Sac s o
wnersas Ui Prosjektieder [TRAw0. o w] Tiltak <hie V] Sted

Eiersted [Fas] Eksternt finansiert OH% [T Uio

Planlagt EA Gyldig fra [roesmnv] Gyldig til

Inntektskategori Bidragsyter memaTiw]  Beskrivelse

HY% Prosentsats EA ™=
maned Oppdatert 4

* investeringer > %644 6960 785 > 86563 5874222
= > Direkte driftskostnader = ] o> 14414 14414
> »Totale ekstemt finansierte kostnader | > 36844 6960785% . 100977 ) 859808
> »SaldolRes prosjekt - 36644 6960785 > 100977 6850608
L Al [l > 36 644 6960785 > 100977 6859808

A)
B)

Budsjett/Kostnadsprognose innevaerende ar.

kostnader (fgres inn i rapporten).
0
D)
E)
F)
G)

Gjenstdende midler i innevearende ar (A-B)

Regnskapsfgrte kostnader i hele prosjektets levetid.
Gjenstdende midler pa prosjektet.

Prosjektlederrapport «Satsinger»

7404038
795 961

s200000 {3

8200 000
8200 000

Regnskapsfgrte kostnader for valgt periode (her periode 3).

Totalt budsjett/kostnadsprognose i hele prosjektets levetid.

520817
810375
1340 192
1340 192
1340 192

Regnskapsfgrte kostnader hittil i ar fordelt pa investeringer og direkte

Prosjekter i kategorien «Satsinger» har inntektsfgringer pa sine prosjekter.

Eiendomsavdelingen UiO | Side 15 av 28

~

4r Restbelopi &r Oppdatert Levetidsprognose Regnskap hittil i prosjekt Rest belop totalt

5874222

14414
-6 859 808
850 808
6 858 808



¥ Parametre

&)
¥ Krysstabell
vy ossser Foms Smoen Asse s
seesmenter UIO Prosjektieder [Wess wianis <] Tiltak e <]  Sted ==
Eiersted [2550ax] Ekstemt finansiert OH% [[x] UiO Totalramme (136 5o 500 |
Planiagt EA = Gylaig fra FrACEES] Gyldig bl [
Inniekiskategori  [Begrng[ ] Bidragsyter [emeTAw] Beskrivelse  [Sopes Bugges rus - Tomrenmobierg (v ]
OH% = Prosentsats EA =1
Regnskap denne Oppdatert Regnskap hiftil i Restbelepi  Oppdatert Regnskap hittil i Rest belap
maned arsprognose ar ar Levetidsprognose prosiekt totalt
[l Overfart fra ifior J' E; 3000314 » 3Ilﬂﬂ314‘ D [ 3000314‘
* Eksterne inntekter L4 -17 850 000 ~70000 000 » -17850000 52 150 000 _ -106000 000 -17 850 000 88 150 000
*  *Totale eksterne inntekier o -17 850 000 -\ 70000000 > : 17850000 52150000 &) -106 000 000 -17 850 000 88 150 000
> * Investeringer g 4288 642 37 000000 > 8134604 -28865396 105808 719 11043637 -84 865 082
> > Direkte driftskostnader i* 20504 0> 123 407 123 407 91281 214688 123407
L4 *Totale eksternt finansierte kostnader | » 4318 238 - 37000000 * 8258011 -28741988 106 000 000 11 258 32401 15,04 741 676
> *Sal ltat pa prosjekt > ~13531 764 -29 999686 » 6591676 23408011 0 -3 591 362 -6 591 676
* B sakdo = -13531 764 20900686 > 6501676 23408011 i [ 3591362 6501676
A) Bevilgning innevaerende ar
B) Regnskapsfart bevilgningen periodisert etter en gitt % -vis fordeling?.
C) Total bevilgning for hele prosjektets levetid
D) Midler overfgrt fra i fjor. Belgp med positivt fortegn viser kostnad, mens
belgp med negativt fortegn viser midler til gode.
E) Prosjektleders oppgitte kostnadsprognose innevaerende ar.
F) Over/underskudd som overfgres til neste ar. Belgp med positivt fortegn viser
kostnad, mens belgp med negativt fortegn viser midler til gode.
G) Regnskapsfarte kostnader for valgt periode (her periode 3).
H) Regnskapsfgrte kostnader hittil i ar fordelt pa investeringer og direkte
kostnader (fgres inn i rapporten).
[) Regnskapsfarte kostnader i hele prosjektets levetid (D+H).
])  Gjenstdende midler i prosjektets levetid (C-H)
K) Akkumulert saldo skal g i 0. Bevilgning skal tilsvare total regnskapsfgrte
kostnader pa prosjektet.
5. Gjennomga detaljer.
Regreing denne mbng e e Oggeiaten e granas Regrrikap Sl o imen Rirst telop total
L4 Finestarmger L3 a ABI0T > AT Feal 300 4271 700 0 0
L *[veiis Grftskosrade - a d) 1A T4 TH4 145 & 300 16T e
Ld * Totale scsteml tnameans oainadesy | » a - 530 066 -J.mﬂl 4 353 DOO 1007 &
* FSaldeRendel p prosied - a BX008 IR0 4350 000 X
- Py = - a B3 00 S3EE) 4 350 000 1037 449
Tykk pd dise sma bB pikne
demom dugmkerd se hvilke
postarsom e T T Avsasinte A Trykk pé fetet
imveste ingskostrader eller ] <Bibgsdetalier '1':&3 ford
drifts kostradar e Tt fa frem bibesdetaler.
Detaljoversikten er kun ment for a gi en detaljert oversikt over kostnadene.
Detaljene skal ikke rapporters i prosjektrapporten.
1
Mined sanuar |Februar |mars [aprit [mai Jpuni Jputi [August |september |Oktober [November  [Desember [sum
osentordeling | _850% | sso% | sso% | sso% | ssox | % | ssox | ssox | ssox | seox | ssox | ssox | 1eogow |

Eks. bevilgning 70

MNOK 5950000‘ 5950 000

5950000

5950000 ‘ 5950 000 [ 2800000

5950000

5950 UUU‘ 5950000 6300000

6650000 ‘ 6650000 I 70 000 000

Per mars (3) 5 950 000 +5 950 000 +5 950 000 =17 850 000

Eiendomsavdelingen UiO | Side 16 av 28 .



>At

6601

Gruppenavn [Srem saesreiTv] Prosjekt [T em o vis Exs- wrwsiwres

> At Navn

Bygningsarbeider egne bygg - utvendig

*Hovedboks
dato

01-JAN-2014

>Belop SUM

> Linjebeskiivelse

562 500,00| HRO Villa Eika Utvendig rehab

> Bilagsnummer
Hovedbok

»>Kunde/ Leverandor

9215429| HARALD ASKAUTRUD AS MALERMESTER

>Bilagsnr Forsystem

40764340

679]

Kjop av radgivningtienester byggarkitekttjenester|

01-JAN-2014

45 262,50 HRO Villa Eika

9215439

(OYVIND MOEN AS

40765353

6798]

Kjop av radgivningtienester bygg/arkitekttenester]

01-JAN-2014

13 995,00]HRO Villa Eika

14 782,50/ HRO Elektreverksted DM rom 1131 ARK

9215448]

DYRO OG MOEN AS

40765456

6798]

Kiop av ré&

-JAN-2014

9215439

DYRO OG MOEN AS

40765076

679]

Kjop av

JAN-2014

1095,00]

HRO Sykkelstall SV og Tak dyrestall Bio ARK|

9215448]

DYRO OG MOEN AS

40765459

Y99

679]

Kiop av ra

10-JAN-2014

Y99

30 885,00|

HRO Villa Eika

9215439

(OYVIND MOEN AS

40765355

Sum: 668 520,00

6. Lukk gkonomisystemet. Etter 3 ha lagt inn kostnadstallet i
prosjektrapporten, kan du lukke gkonomisystemet.

19.Hvor mye er det produsert for i tillegg til regnskapsforte
kostnader?

[ dette spgrsmalet skal du angi hvor mye kostnader du har forpliktet i prosjektet pa
dette tidspunktet. Med forpliktede kostnader mener vi arbeider som er utfgrt som vi
ikke har mottatt faktura pa.

20. Angi kostnadsprognose for innevarende ar (regnskapsfort +
estimerte kostnader for resten av aret)

En kostnadsprognose for innevaerende ar er prosjektleders beste anslag pa totale
kostnader som vil palgpe pa prosjektet for innevaerende ar.

Noen kilder som kan benyttes til 3 estimere kostnader som ennd ikke er
regnskapsfort:

*  Fakturasystemet: Angi belgp pa fakturaer som ikke er regnskapsfgrt, men som
ligger pa flyt i systemet.

*  Bestillingssystemet: Angi belgp pa ordre som er bestilt, men som ikke er fakturert
eller mottatt som gjelder innvaerende ar (for eksempel avtale med leverandgr om
leveranse til 1 million kroner).

*  Prosjektplan: Angi belgp pa planlagte ordre, som ikke er lagt inn i
bestillingssystemet, for fremtidig leveranse for innevaerende ar (for eksempel
stillasleie som ma settes opp om ni maneder og som har en ordreverdi pé 0,2
millioner kroner).

*  Eventuelt andre estimat du legger til grunn (for eksempel marginer,
usikkerhetsfaktorer)

21. Angi kostnadsprognose for neste ar

En kostnadsprognose for neste ar er prosjektleders beste anslag pa totale kostnader
som vil palgpe prosjektet neste ar.

Dersom prosjektet blir ferdig i ar og alle fakturaer mottatt og betalt, skriver du null
(0) kroner pa dette spgrsmaélet.

22.Fglger prosjektet godkjent/revidert budsjettramme for
innevaerende ar?

Kryss av «Nei» dersom anslag viser at drets kostnader estimeres til 3 bli hgyere eller
lavere enn arets godkjente budsjett ved arets slutt. Under presenteres de to
scenarioene og hvordan dette skal rapporteres.
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Underskudd
Eksempel 1:
Anslag av drets kostnader blir hgyere enn drets godkjente budsjett for
inneveerende @r:

Budsjettramme 2014 1,0 million
kroner
- Regnskapsfa@rte kostnader hittil i 0,2 million
ar kroner
- Anslag for kostnader resten av 1,0 million
dret kroner
= Underskudd pd budsjettramme - 0,2 million
kroner

I tekstfeltet skal det oppgis en kort og presis redegjgrelse pa hvorfor prosjektet har
gatt med underskudd. Forslag til konkrete tiltak som skal rette opp underskuddet skal
ogsa forklares.

Overskudd
Eksempel 2:
Anslag av drets kostnader blir lavere enn drets godkjente budsjett for

innevaerende dr:

Budsjettramme 2014 1,0 million
kroner

- Regnskapsfarte kostnader hittil i Gr 0,2 million
kroner

- Anslag for kostnader resten av dret 0,5 million
kroner

= Overskudd pd budsjettramme 0,2 million
kroner

I tekstfeltet skal det oppgis en forklaring pa forholdene. Dersom overskuddet skyldes
uforutsette forhold som forsinker fremdriften (eksempelvis sgknader til
riksantikvaren eller vaeermessige forhold) ma det gis en kort og presis redegjgrelse for
hvorfor prosjektet ikke fglger plan og hvilke konkrete tiltak som ma til for & komme pa
plan.

Benytter prosjektet mindre midler enn planlagt skal det gis en kort og presis
redegjgrelse slik at «Prosjektseksjonen» kan vurdere 3 frigi midlene og iverksette nye
prosjekter.

Legg inn kun tall. Ved kommentarer til resultatet, skal det skrives i siste spgrsmal
under «Andre kommentarer».
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HUSK

Hvis personene i
prosjektet ikke arbeider
effektivt sammen, er
sjansene for et vellykket
prosjekt begrenset

3.3 Del 3 Prosess

[ denne delen av rapporteringen skal Prosjektleder si mer om ressurser, samarbeid og
hvordan Prosjektet ligger an til 4 na forventede mal gjennom planlagte leveranser.

23.Har prosjektet tilstrekkelig bemanning og riktig kompetanse?

Prosjektleder er avhengig av de riktige folkene rundt seg. I dette spgrsmalet svarer
Prosjektleder pd om han/hun har tilgang til de ressursene som trengs for &
gjennomfgre prosjektet pa en god mate.

[ Prosjektmandatet er forventede ressurser beskrevet under punkt 5.
«Kompetanse/Fagomrader og ressurser». Om prosjektet ikke har tilgang pa
tilstrekkelig bemanning svares det «nei» og angis hvilke ressurser/kompetanse
prosjektet mangler.

24.Har prosjektdeltakerne (interne og eksterne) et godt og
konstruktivt samarbeid?

Malet med dette spgrsmalet er a fa Prosjektleder til 4 tenke over samarbeidet i
prosjektteamet. Om det er et godt og konstruktivt samarbeid som er med péd a ta
prosjektet mot dets mal, huker du av for «ja».

Om samarbeidet fgrer til vanskeligheter og gar ut over resultatene i prosjektet svares
det «nei» og en forklaring pa forholdene, samt forslag til tiltak for & bedre situasjonen
angis. Husk at alle har tilgang til svarene i etterkant.

25.Ligger prosjektet an til 4 oppna effektmalene i henhold til
mandatet?

Effektmalene er presentert i punkt 2 i Prosjektmandat, samt mer detaljert i punkt 2. i
Prosjektplanen. I dette rapporteringsspgrsmalet skal Prosjektleder gi svar pa om
Prosjektet fortsatt ligger an til 4 nd disse malene.

Om du mener at prosjektet ikke ligger an til 4 oppna effektmalene er det viktig 4 melde
ifra om dette. Hvis effektmalene ikke lenger ligger an til & nds ma dette avklares med
Prosjekteier. Prosjektet ma deretter:

Fortsette uten a na effektmal fullt ut

Justere prosjektet (sette i gang tiltak) sa de likevel nar effektmal
Utsette prosjektet

Legge ned prosjektet

B W N e

26.Er det rapportert SHA-avvik?

[ ethvert prosjekt skal det utarbeides SHA-plan og utnevnes personell hvor ansvaret
for de ulike rollene innenfor SHA-arbeidet fordeles. SHA-planen beskriver krav og
malsetninger som gjelder for det aktuelle prosjektet innenfor sikkerhet, helse og
arbeidsmiljg i alle faser av prosjektet.

Under dette punktet skal Prosjektleder melde inn om det i Byggefasen er
rapportert/registrert avvik fra prosjektets SHA-plan. Eventuelle avvik registreres
normalt via faste vernerunder og uanmeldt kontroll. Prosjektleder ar et overordnet
ansvar for a pase at delegert ansvar knyttet til SHA fglges iht. kontraktsfestede krav.
For ethvert avvik skal det utarbeides avviksrapport med forslag til tiltak.
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HUSK

Ved d identifisere,
vurdere og styre
usikkerhet forbedres
prosjektets sjanser til
suksess.

Om det er rapportert avvik i ditt prosjekt skal det hukes av for «Ja» og legges inn antall
avvik og en kort oppsummering av avvikene i kommentarfeltet. «<Nei» angis om det
ikke er rapportert avvik, eller om du befinner deg i en fase hvor dette spgrsmalet ikke
er gjeldende.

27.Foreligger det endringer i den overordnende
usikkerhetsvurderingen? (Muligheter og risiko)

Usikkerhetsbildet vil normalt endre seg fortlgpende. Prosjektledere er ansvarlig for
kontinuerlig identifikasjon og rapportering av usikkerheter i eget prosjekt. I pkt. 11 i
Prosjektplanen star oppdaterte muligheter og risiko i prosjektet.

Eksempel pd mulighet er at leveransene blir raskere ferdigstilt enn opprinnelig
planlagt, eller at materialet er billigere enn opprinnelig budsjettert. Eksempel pa
risiko kan vere at det finnes asbest i bygget eller at baeresystemet i bygget ikke er i
henhold til prosjekteringene/planene.

Om det foreligger endringer velger du «Ja» og beskriver disse endringene. Om det ikke
foreligger endringer huker du av for «Nei».

28.Skriv kort hva som er utfgrti innevaerende periode:

Dette spgrsmalet gjelder kun Plan og Utredning. Skriv kort ned hovedoppgavene som
er gjort.

29.Skriv kort hva som er planlagt a utfere i neste periode:

Dette spgrsmalet gjelder kun Plan og Utredning. Skriv kort ned hovedoppgavene som
skal gjennomfgres.

30.Andre kommentarer:

Dette er det siste spgrsmalet i rapporteringen. Her har Prosjektleder mulighet til
rapportere tilbake til Prosjekteier om eventuelle andre forhold han/hun trenger
bistand til & hdndtere. Dette gir Prosjektleder mulighet til 4 varsle ifra om forhold som
ikke blir tatt opp i de tidligere rapporteringsspgrsmalene. Skriv ned eventuelle
utfordringer, eller viktige tilbakemeldinger.

Husk at rapportering ikke skal erstatte kommunikasjon med Prosjekteier. Ved viktige
punkter er det viktig at du tar det opp med ansvarlig i tillegg til at det rapporteres inn.

3.4 Sende inn rapporten

Nar du har fylt inn svar pa alle spgrsmaélene i rapporteringen trykker du «Send», som
vist pd bildet under. Kort tid etter at rapporten er sendt inn, mottar Prosjektleder en
bekreftelse pd at rapporteringen er mottatt. Denne mailen inneholder all
informasjonen som er rapportert. PA denne maten har Prosjektleder tilgang til
informasjonen etter kort tid.
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S

100 % fullfgrt

3.5 Avslutte fgr du har besvart alle spgrsmal?

@ questback

02_test

Vi har registrert et ufullstendig svar fra deg (synneflakstad@gmail.com) pa denne Questen
10.02-2014 15:08. Du kan fortsette der du stoppet forrige gang, eller starte fra begynnelsen
Dersom du velger a starte fra begynnelsen vil tidligere avgitte svar slettes.

Hva gnsker du a gjere?

» Fortsette der jeq stoppet sist (klikk her)
+ Starte fra begynnelsen (klikk her)

Ved a trykke pa «Fortsette der jeg stoppet sist» kommer du til den siden du var pa sist.
Det er viktig 4 vite at data lagt inn pa denne siden ikke lenger er tilgjengelig, men data

pa sidene fgr denne er lagret. Det er derfor viktig a lukke rapporteringen nar man star
pa forste spgrsmal pa en ny side og ikke det siste spgrsmalet.

3.6 Rapportere dobbelt?

Det er lagt inn en sperre for d rapportere to ganger pa samme prosjekt i samme
maned. Om du allikevel forsgker vil fglgende beskjed dukke opp fagrste gang du
trykker «Neste».

Det er allerede registrert en tilbakemelding fra deg. Takk for din tilbakemelding.
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Denne beskjeden betyr at du allerede har gjennomfgrt rapportering i dette prosjektet
denne maneden.
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4. Hente ut informasjon

Informasjonen fra de manedlige rapporteringene vil bli presentert for Prosjektleder,
Prosjekteier og @konomiavdelingen. Alle vil ha tilgang til den samme informasjonen,
men vil mest sannsynlig bruke den forskjellig. Om du kun gnsker & se informasjon om
dine prosjekter, kan du enkelt filtrere slik at det er alt du ser. Dette med mer er
forklart her.

4.1 Apne dashbordet

Informasjonen blir presentert gjennom et Dashbord i Excel. Filen mottas pd mail. For &
fa tilgang til innholdet i filen ma folgende steg folges:

1. Tillatt Macro
Nar du apner filen vil det mest sannsynlig dukke opp en melding som sier at
filen kan inneholde macroer. Det gjgr den, men det er ikke farlig. Macro
benyttes for & hente informasjonen som vises, samt til innloggingen.
Trykk «Enable Content» pa den gule linja for a tillate at innholdet vises.
Om du ikke gjgr dette, vil du ikke fa opp informasjonen om dine prosjekter.

m Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
=

[

®  Calibri i v A W =g s | |General
sa - EEE=EE- B.9
u - I+ | S A | e
#. = = - - EE - %8 %
Clipboard I« Font B Alignment x|  Number
! Security Warning Macros have been disabled. Enable Content
121 v Fx
A B C D

UiO s

Resultater fra manedlig rapportering

N b W N

2. Forsiden pa rapporten
Den gverste delen skal benyttes av deg som prosjetkleder, mens de nederste
knappene er for administrator. Du kan uansett ikke gjgre noe galt, da du sitter
i din egne lokale versjon:
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Uio ¢
Resultater fra manedlig rapportering

Oppdatert for: sep 2014
Info for PL,

(Gé til den informasjonen du gnsker:

Totaloversikt

Info for Admin
Klargjere manedsrapportering for | September 2014 |

Grense for hvor mye man kan avvike fra budsjett: 20%

\_ J

3. Velgvisning
Nar du har logget inn kan du velge mellom visningene «Totaloversikt»,
«Prosjektstatus» og «@konomi». Disse visningene er videre forklart i kapittel
4.2 - 4.4. Du har ogsa mulighet til  se pa rapporter, ved a trykke pd knappen
«Rapporter». Ved a trykke pa «Vis alle ark» far du opp all informasjon som
ligger i arket, men det som er mest relevant for deg finner du i de tre
visningene og rapport.

4. Sekun dine egne prosjekter
Innenfor hver av visningene vil du finne et felt som heter «Prosjektleder».
Trykk pa pilen til hgyre i feltet og huk av kun ditt eget navn. P4 den maten vil
du kun se dine egne prosjekter.

Text Filters L]

Search 2 E F
W (5ciect All) -
[_] Aaby, Bent

[C] Andersen, Jan Erik
[2 cappelen, Bjorn
= ["] Faye-Lund, Trine
_ Gillerhaugen, Lars
LI Hagen, Rune Se kommentarer til dine prosje

L

I.

L Haugen, Leif Jarle

[L] knutsen, Tore - 940008 m

Velg prosjektnummer i nedtrekks

1

|-. Cancel J
- | Seksjon | Prosjektieder '?itatus ~ | Pkonomi |
Prosjekt Sogn, Trygve 4 @ @
Prosjekt Hagen, Rune @ @
Prosjekt Venjum, Svein ] @
Prosjekt Andersen, Jan Erik QD @
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4.2 Prosjektstatus

Dette er den siden som gir best og enklest oversikt over status i dine prosjekter. Status
i prosjektene illustreres gjennom trafikklys. Det er viktig a vite at rgdt lys betyr at det
er noe som ma fglges opp i prosjektet og ikke ngdvendigvis at det er pa helt ville veier.
Det er lagt opp til at skalaen skal benyttes. Dette gjgr at Prosjekteier tydelig ser hvor
Prosjektleder har varslet at det kreves naermere oppfglging og bistand.

Status prosjekter sep 2014
Prognose kostnader innevaerende ar 314889434 Se kommentarer til dine prosjekter
Godkjent budsjett innevaerende ar 351348170 940008 w
Godkjent avvik 20% Velg prosjektnummer i nedtrekksmenyen
Status inneveerende ar @
Prosjektnr |~ |Prosjektnavn ~ | seksjon ~ | Prosj - [status ~|@konomi [~
940000 Prosjektreserve 2014 Prosjekt Sogn, Trygve @ @
940001 jemibygni ikring B- i Prosjekt Hagen, Rune Q Q
940002 Svein Rosselands hus: Etablering av heis Prosjekt Venjum, Svein @ Q
940003 Kristine Bonnevies hus: Forprosjekt for aDNA-laboratorium Prosjekt Andersen, Jan Erik Q @
940004 KHM - @kern. Inventar, utstyr, flytting og sikring. Eksisterende magasinlokaler og nye kont: Prosjekt Gillerhaugen, Lars @ @
940006 Lucy Smiths hus: Oppgradering av 7. etasje inkl. inventar Prosjekt Rognehaug, Harald Q Q
940008 Kjemibygningen: Innvendig sikring Prosjekt Hagen, Rune Q @
940009 Avtrekksskap i Kjemibygningen Prosjekt Stensrud, John Helge Q Q

For a sortere etter rgdt eller grgnt lys trykker du pa pilen ved siden av Status eller
@konomi. For a kun se rgde lys velger du 0, for & se grgnne lys velger du 1.

Under status prosjekter vil alle kommentarer lagt inn av Prosjektleder samles og
gjdres tilgjengelig. Velg prosjektnummeret du gnsker informasjon om i
nedtrekksmenyen og trykk «Kommentarer». Da vil alle kommentarer lagt inn av
Prosjektleder i dette prosjektet vises. Dette er illustrert i bilde 8 under.

Se kommentarer til dine prosjekter

Velg prosjektnummer i nedtrekksmenyen

Kommentarer til prosjekt 954120 |_2§ |

| @konomi 6. Samarbeid meliom brukere og PL
Q Prosjektet er ikke startet

8. Falger prosjektet valgt l@sning?
Leveranse og omfang er ikke avklart

9. Fremdrift
Arbeiden skulle vart gjennomfart 1 2013

® e e

OK

T T i
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4.3 @konomi

Denne oversikten viser prognose for alle pagaende prosjekter i EA:
Prognose kostnader inneveerende ar 314 889 484
Godkjent budsjett inneveerende ar 351 348 170
Regnskapsfarte kostnader 200 387 676
Godkjent avvik 20%
Status inneveerende ar @
. Godkient | Revidert Kostnader
Godkient Reanskapsf . Kostnader
Prosjektne | Prosjektnavn Seksjon | Prosiektleder Status - StalUs gy el budsiett? budsjett | Dudsiett - budsiett Forpliktede  Prognose 1o o o
prosess  akonomi inneveerend |innevarend Kostnaderinnevarend 2
S - - = - + [prosickt [, | e 7 [kestnader . e nesto ar [
SHD000 Frosiekireserve 2014 Frosiekl  Sagn, Trvgve 3 [ -~ monoo - - - om0 1000000
940001 ‘K:m"?"g"‘ ngen: Skallsikring®- o ekt Hagen, Aure ] ® & 3000000 3000000 3500 000 1191660 - 3500000
40002 Sﬁ:gs”sse‘ ondis s E1B8ing 5o Verjum, Svein @ @ s 4000000 2500000 4500000 1941528 - 4smo000
aypnpg et Bornevies bus: Farprasielt o Gl 4 ersen, dan Erik ] @ |k 1500000 1500000 2500 000 3684436 - 2smom
for 2DNAaboraterium
KHM - Dkern. Invertar, Listyr,
aaongs "4in9 oy “k”"g Eksisterende o ekt Gillerhaugen, Lars ) @ 53000000 3000000 500 000 79748 B o namom
magasinickaler ag nye
Kortorarealer | 2619
Luey Smiths hus: Dppgradering av
940006 Prosiekt  Fognehaug, Harald ° ® BIOOW  BSONOOD  BODOODD 2305544 - aomom

7. etasis irkl. inventar

Denne visningen gir en tydelig og detaljert oversikt over den gkonomiske statusen i
prosjektene. @konomi legger inn totalramme og godkjent avvik fgr rapportresultatene
sendes ut. Pa denne maten vil du som Prosjektleder fa innblikk i om kostnadene totalt
i Prosjektene ligger innenfor forventet omrade.

Denne oversikten gir en rask oversikt over hvordan den gkonomiske statusen er i de
enkelte prosjektene og totalt for hele portefgljen.

4.4 Totaloversikt

Pa denne siden gis det tilgang til alle spgrsmalene med tilhgrende trafikklys.
Oversikten gir mulighet til & sortere innenfor de ulike spgrsmalene og kategoriene.
Trykk pa pilene i tittelfeltet og velg hva du gnsker & sortere etter.

EERERE, Prosess
Bearami
1. Prosjek- - Status E&. Samarbeid mellom brukerse  F.involvering av drift 8. Falger prosjektet valak 0. Tilstrekkelig 11. Status sa
5. Prosjektf - N 9. Fremd N -
nummer| w |proses: v ogPL w | ogvedlikehold w | l@sning? - w | bemanning w | interntfekste
54120 Far prosjchtet o Ja Ja Ja i Ja Ja
EITEN Gevinataikring @ Ja I I n Ja Ja
40013 Etablering O Ja da da Ja Ja Ja
asaTol Eiygging @ Ja Ja Ja I Ja Ja

For & sortere etter rgdt eller grgnt lys trykker du pa pilen ved siden av Status eller
@konomi. For d kun se rgde lys velger du 0, for & se grgnne lys velger du 1.

Denne oversikten omfatter all data som rapporteres og krever derfor at du som leser
ma «scrolle» bortover mot hgyre for a fa opp all informasjonen knyttet til det
prosjektet du gnsker informasjon om.
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Brukermanual Mdnedlig rapportering

5. Tilbakemeldinger og forbedringer

|

Elektronisk ménedlig rapportering er en ny praksis hos Eiendomsavdelingen ved UiO.
Rapporteringen er ment som et nyttig verktgy for Prosjektledere, Prosjekteiere og
administrasjon og ledelse. For & optimalisere verktgyet er det gnskelig med
tilbakemeldinger.

Husk at du stdr fritt til 8 komme med tilbakemeldinger til Rapporteringen. Dette kan
du notere og sende til en elektronisk tilbakemeldingspostkasse. Adressen til denne

postkassen er: forslagskassen-prosjekt@eiendom.uio.no

Takk for dine innspill!
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Brukermanual Mdnedlig rapportering

6. Ordliste

- - D e

Norsk Senter for Prosjektledelse har laget en ordliste som omfatter mange av de
viktigste begrepene innenfor prosjektfaget. Denne kan veere nyttig i forbindelse med
béde styrende dokumenter og den ménedlige rapporteringen. Her finner du Ordlisten:

http: //www.prosjektnorge.no/index.php?special=wiki&mode=list&letter=a
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