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Sgkebilder, spgrringer og generelt

* Finne fram til gnsket rapport / spgrringer

« Hvilke rapporter skal kan brukes til hva — generell rapport giennomgang

« Alle rekvisisjoner — hvordan sgke for at det skal ga hurtig

« Hvordan finne igjen info lagt inn i anleggsregistrering

« Finne oversikt tidligere bestillinger/innkjgpsordrer

« Hvordan finne hvor mye som er belastet et prosjekt

« Sgke opp gamle fakturaer

« Sgkemuligheter i oppgaveliste — oppsett av oppgaveliste for a se sine oppgaver
* Browsere som er stgttet

 Gjennomgang av avtalekatalogen og hvordan finne frem til avtaler som ligger i
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Finne fram til gnsket rapport / sparringer

Meny startskjerm

« Alle sgkebilder og spgrringer Startider
- - Din ansettelse ) s
A B ® Konf f t sok = Delt
Ilgger under <<Innkjgp>>: [ Innkjop onfigurasjon for artikkelsal '™ De ~
B Inngiende fakturaer ¥
Fullmaktsmatrise - ~
u M Innkjepsrapporter v
« Seerlig «Rapporter» kan . v
Innkj
I . . [o) . et B Rekvisisjon ¥
V% re Itt tu ngVI nt a naVIQere f® UiO - Publiserte rapporter A
Kunder og salg
- o [E] Avtaleoversikt med avtaletype
* Mange mapper, nivaer - _
Recrole Leveranderer med EHF
[E] Leveranderer med fritekstrelasj...
Felles [E] Sok pa leverander
B UiO - Rapporter under utvikling {I"l‘...¥
Systemadministrasjon = Workspace ¥
B Privat ¥
Rapporter B Patvers av selskaper ¥
Rekvisisjoner Innkjepsordre m
W) Rekvisisjoner - standard & Innkjepsordre I® Sporring ~
B Soaing A @ Utskrift av innkjspsordre

[E  Sperring arbeidsflyt - rekvisisjone Brukerlogg arbeidsflyt - inngdende f...

<l Brukerlogg arbeidsflyt - Rekvisisiofier

al  Egne rekvisisjoner ®  Endring av innkjepsordre
<l Alle rekvisisjoner ¥ Manuell ordrebekreftelse
L i e Y e Varemottak ~
C’\ Dine innkjep &l varemottak
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Finne fram til gnsket rapport / sparringer

Mappen Rapporter ligger nederst i venstre meny:

Meny startskjerm

Din ansettelse

X
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MEN...
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Sgkefeltet

 Sgkefeltet er din venn

A Qg = @

wsitetetiOslo v 4 3770B6067319 v A v B faktura pa
« Legg inn ngkkelord pa navnet pa =) Fakura pa iy

Vindus-ID: XRA003

rapporten du leter etter | sgkefeltet
Oppe t|| hﬂyre [Z Faktura pa flyt innkjep

Vindus-ID: TRA0O2
Rapporter/Globale rapporter/UiO Publiserte rapporter/Prosess Behov

[Z) DF@ - Faktura pa flyt

Vindus-ID: TRA0O2
Rapporter/Rapporter pa tvers av firmaer/Globale rapporter/Innkjepsr:

Faktura pa flyt med periodisering

Vindus-ID: TRA002
Rapporter/Rapporter pa tvers av firmaer/Globale rapporter/Innkjepsri

[Z) Faktura pa flyt per trinn

Vindus-ID: TRA0O2
Rapporter/Rapporter pa tvers av firmaer/Globale rapporter/Innkjepsri
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Raskt tilgang til dine mest brukte rapporter / bilder

* Navigering 1 Unit4 er o) 1w
gjort mye lettere ved
bruk av «Favoritter»

mf ol

« Trykk pa hjertet for a fa

valgt rapport inn pa
listen over favoritter
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Raskt tilgang til dine mest brukte rapporter / bilder

Favorittrapportene vil da legge seg
| (1) hjerte nedtrykksmenyen
gverst og i listen (2) «Favoritters til

[e] ] - .
hagyre nar du er pa forsiden av verstotsi0se 237705005739 « A& @ [ saeiane
UNIT4

eful < 1d
1 Favoritter?) e 2
E Alle rekvisisjoner
[@ Faktura pa flyt innkjop
[Z] Faktura pafiyt
UNIVERSITETET
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Aktive og historiske data

| alle ‘Sparringer’ har du mulighet for a huke av for a spgarre etter aktive og eller

historiske data:

Aktiv v

Historiske

UNIVERSITETET
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Data behandling fra spgrringer

Velg kolonner Eksport Analyzer

Alle ‘Sparringer’ gir mulighet for tilpassing av kolonner, eksport til Excel eller
visualisering 1 Unit4 ved bruk Analyzer:
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Arbeldsflyt kart og loggbok

is Kart x

‘Sparringer’ kan vise bade e —
flytkart og loggbok

Fi:UL BK:47 Ordrenr 500000027 Pos.1 #:1 Logghok

- Liste over workflow-maps
{ ) Zan Prosess Versjonsnr. Startet

¥ Innkjepsforespersel 14 5/3/2021 10:04:43 PM
® -

v
@ Ikke anleggskonio Diagraminformasjon

v
@ Ikke Fiankjep Kartlegg status  Finished

v Oppdragsgiver Tori Norheim Sandlie (3770B6067319)
@ Innij faresparsel

Startet 5/3/2021 10:04:43 PM

v
@ Inijoper Ferdig 5/3/2021 10-12:22 PM

i’ Versjonsnr. 14
L Prosess Innkjepsforespersel

=

@ Til godkienning

v
l BOMH1
v
A
Jacob Magne 2
Landsi (5.
i 11
v
@ Godkjent BOM1 Q
' Q
@& - M
@)  FuimscoK
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UNIT4 ERP

I O g g b O k i= Innkjep x  Varemottak x  Kart x  Anleggdetaljer x

. . . . . Varemottak

 Tilgjengelig i flere bilder
(f .eks varem Ottak; Spar rn g Ondrenummes Fodig Caios Romeo Rodrigues
arbeidsflyt — rekv.) S

» Loggbok (gir dessverre noe
begrenset informasjon):

# Arbeidsflytlogg (rad 1)
E Sperring arbeidsflyt - rekvisisjoner » Kart

Kart
Fi:UL BK:47 Ordrenr-500108803 Pos.:1 #:1 Loggbok ‘ Blank ut ‘H Brukerlogg arbeidsflyt ‘ ‘ Eksport ‘ ‘ Logobok ‘
Logghok
] Beskrivelse * Handling Ressurs Dato
Rekvisisjon 500108203 Godkjenne (BDM) Anders Wiland Skumsnes, Hanne Irene Me..  10/2/2023 12:24 PM
Rekvisisjon 500108203 er lagt inn lon Petter Sjslund 10/2/2023 12:08 PM
Rekvisisjonen 500108803 er overfert til innkjepsordre 600105316, IKKE SVAR - Bruker for kjering av rapporter  10/2/2023 12:28 PM
Qrdren 600105316 er sendt. [KKE SVAR. - Bruker for kjering av rapporter  10/2/2023 12:35 PM
Zoom
UNIVERSITETET
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RAPPORTER | UNIT4 TILGJENGELIG FOR
INNKJOPERE
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Rapporter for Behov til betalingsprosessen

nnkjgpsordre detaljer
Katalog/artikkel oversikt
_everingsinfo Ordre

0 Apne ordrer

 Antall innkjgpsordre per koststed

d Antall innkjgpsordre per
rekvirent

 Avtaleoversikt
Q Faktura pa flyt innkjgp

iy Ny

UNIVERSITETET
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LEVERANDORINFORMASJON
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Leverandgrer

Leverandsrer

PY H er fi n n er d u aI I i nform asj O n Leverander | Kontaktinformasjon Faktura @ Betaling = Relasjoner | Handlingsoversikt

om leverandgrer som er

Oppslag

reqgistrert i UNIT4
« Valuta og bankkontodetaljer e
 Om leverandgren skal brukes -

Fritekstleverander (FRITEKSTLEV)
t' | b t I | ? DF@ register-vask BRREG (DFOBRREG)
I eS I I n g e r Elektronisk nummer (ELECTID)
. . Elektronisk nkvalifikator (ELECTIDQA)
) K t kt f J Leveringsbetingelser (LEVBET)
On a In Ormas On Role ID (ROLEID)
Priskontroll for innkjopsfaktura (PRISKONTROLL)

° HV| | ke N e- postad r‘e Sse er Roller som skal behandle oppgaver i arbeidsflyt (WFROLLE)

Valutadokumentasjonskeder (VALDOK)

registrert pa leverandgren

Generel - 47 2311 0000
« Huvilke(n) avtale(r) er registrert
° Posthols 277 47 2311 0001
pa leverandgren
Land *
Telefon 2
Morge -
Postnummer R
Privat
4068
Poststed
STAVANGER

UNIVERSITETET
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Aytaler innkjep Leveranse Fakt. Forsinkelse
Relasjonsverdi Beskrivelse  le
1 la
1 Kontroll av register - uten overskriving
E-post

christian.galtung@kluge.no

E-post cc

URL
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SPORRING REKVISISJONER
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Spgarring arbeidsflyt — rekvisisjoner:

« Her kan du spgrre etter hvor I arbeidsflyten rekvisisjoner befinner seg
« Legg inn informasjon du matte ha i feltene pa linjen

« Bruk * etter sgkeord hvis du ikke legger inn fullstendig informasjon

Sporring arbeidsflyt - rekvisisjoner
# Utvalgskriterier

Rekvisisjonsnr. lik

Aktiv v

Firma lik |[!]] Historiske v

Status arbeidsflyt lik -

E e lik

Resultat

Detaljniva | Alle nivéer - Kopiere til utklippstavlen
N y Eier av Status e N Var Leverandars Lev. =n = . o . . Rekvirent
T Prosess Trinn oppaave (T) arbeidsflyt (T) Rekvisisjonsnr. referanse (T) T artikkel beskr. Enh Enhetspris Valbelap Bestilt Leveringsdato m Beh kod
B
Tid utfert 10/3/2023 2:02:16 PM Antall rader 0

UNIVERSITETET
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Spgarring arbeidsflyt — rekvisisjoner:

« Se oversikt over handlinger

« Viser tom faktura detaljene om de foreligger.

IE' Sparring arbeidsflyt - rekwvisisjoner » Kart

Kart

Fi-UL BK:47 Ordrenr-500111111 Pos_2 #:1 Loagbok

Loggbok
|:| Beskrivelse
Relkwvisisjon 500111111 erlagt inn
Relvisisjon 500111111

Relkwvisisjonen 500111111 er overfert til innkigpsordre G00107300.
Ordren 600107300 er sendt.

Inng&ende faktura 2800226563 er lagt inn

Varer mottatt fra ordre 600107 800.

Inng&ende faktura 200226565

Faktura 800226568 bokfert.

Foom

UNIVERSITETET
I 0SLO

Handling

Godkjenne (BDM)

Godkjenne

Ressurs
@Fystein Bjarne Ekevik
Anne Lise Bekholt Pound, Karen Mathilde Haugland
IKKE SVAR - Bruker for kjering av rapporter
[KKE SVAR - Bruker for kjering av rapporter
IKKE SWVAR - Bruker for kjering av rapporter
Fystein Bjarne Ekevik
Eystein Bjarne Ekevik, IKKE SVAR - Bruker for lgering av rapporter
[KKE SVAR - Bruker for kjering av rapporter

Dato
181020231440
201020230912
2010202309013
20.10.202309.19
201020231211
2310202310.38
231020231038
231020231048
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Egne rekvisisjoner

 Far raskt oversikt over din egne rekvisisjon

« Sorteres i stigende rekkefaglge etter rekvisisjonsnr. (nyeste nederest.)

UNIVERSITETET
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Alle rekvisisjoner

« Her kan du hente fram rekvisisjoner/innkjgpsordrer fra hele UiO uavhengig av
hvem som har opprettet den:

« Liker ikke tekst sgk. Bruk helst nummer (lev.nr., art.nr., rekvirentnr., osv.) pa linje
nivd UNITZ [RP

i= Alle rekvisisjoner x

Alle rekvisisjoner
2 Utvalgskriterier

Lev.nr (T) lik
Rekvirent (T) lik
Rekwvisisjon lik

Innkjepsordre lik

Firma lik uL
Resultat
Ll Detaliniva | Alle nivaer |« Kopiere til utklippstavlen
" L . . Rekvirent Status Status Leveranc lors Lev. ) Belop . Lev.nr ,
# Rekvisisjion Beskrivelse Rekvirent M arbeidsflyt (T) m T il st Enh Bestilt (F) Lev. m Innkjepsordre Levdato

[«] @

UNIVERSITETE
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INNKJOPSORDRE
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Innkjgpsordre detaljer

En rapport som viser det meste

Her kan man:
« Fglg opp ordrer som feiler i utsendelse til leverandar (viktig a falge opp ordrebekreftelser)
« Se hvilke ordrer er levert, dellevert og/eller fakturert? Hvilke er ikke levert og fakturert?

« Se order per Fakultet, Institutt, Seksjon, Leverandgr, avatale, tidsramme (maned/ar eller
period)

« Se order per kontrakt

« Pa ulike koststed, prosjekt, koststed etc.

* Resultatene | rapporten sorteres i synkende rekkefglge (nyeste gverst)
« Finne frem til ordrer en ha behandlet innenfor en periode, f.eks siste dag

« Ved bruk av Analyzer kan man se hvor mye er bestilt pa en prosjekt (kan filtreres
ned til kun linje med status «Ferdig»

UNIVERSITETET
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Innkjepsordre detaljer

# Utvalgskriterier

Fakultet mellom ‘ I og | un
Institutt mellom ‘1555 vee| 00 |1555
Seksjon mellom ‘ I og | un
Koststed mellom ‘ vee| 00 |
Periode mellom | 202310 ... ©g | 202312 ...
Maned mellom ‘ 1‘ og | 12‘
Ar mellom ‘ 2{]23‘ og | 2023‘
Bestdatomellom | B oo | =]
Kontrakt lik ‘ ‘
Linjestatus liste "Bestilt','Ferdig',’Ikke bestilt”, Parkert’,'Sperret’Avsluttet’ | o ‘
Ordrestatus liste "Bestilt','Ferdig',’Ikke bestilt’,"Parkert”, Sperret’ Avsluttet” | o ‘
Koststed ikke tom
Formel sjekk avtale lik 1
Firma lik uL
Resultat
Detaljniva | Kopiere til utklippstavlen |
= Ordrenr Rekvisisjonsnr e a'zz;r;repjp-arsel RE'?-;-'{ ES Leverander Leve(r_‘l_a)ndar al;?:,_
| I I | | | I
i 600116555 500120292 blekk til drebak Torbjern Severi.. 201308 DUSTIN NORWAY AS 5011052321
2 600116555 500120292 blekk til drebal Torbjern Severi.. 201308 DUSTIN NORWAY AS 5011227628
UNIVERSITETET
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E Innkjepsordre detaljer » Analyzer

@ Start din analyse

MNettobelap NOK x
Velg verdier ‘ - ‘
Prosjekt X
Velg dimensjoner ‘ - ‘
Velg dimensjoner ‘ - ‘

Filtrer dine data

UNIVERSITI
I 0SLO

"Nettobelsp NOK" O

B Q| |hE a [ [ BN

Linjestatus: Ferdig

Rader per side n EE Feltliste

Page 1 of 4 (80 items) [1] 2 2 4

R Prosjekt

@&

Nettobelap NOK Slipp kolonnefelter her
Prosiekt A ? Nettobelep NOK Sum
100000 - Ui0 felles gjennomgéends prosjekt 12610
100004 - NCMM 1434
100006 - Livsvitenskap satsingsmidler 21 567
100007 - Livsvitenskap konvergensmidler{rekr.st.) 26914
100014 - Andre sentrale eremerkinger 13 680
100092 - 249062/F60 Norwegian Research School in Infection Biology and Antimicrobials 579 440
100112 - 251076/F20 Evolutionary and functional importance of simple repeats in the genome (REPEAT) 4 G686
100116 - 248828 DigiBrain: From genes to brain function in health and disease 14 294
100296 - 276053 The role of small RNAs in genomic imprinting and hybrid barriers 14343
100388 - 286467 Microbial Surface Colonization - an INTRPART initiative with Nagoya University, lapan, and with the Union Medical College, China 105 527
100413 - 286499 FROM RNA REGULATION TO FAT LOSS 10677
100418 - 294605 Bio-engineered palladium nanoparticles - BEDPAN 421 441
100488 - 301153/E40 - Effects of multiple stressors on coastal copepods: MULTICOP 200 000
100500 - 301049 Protein histidine methylation - molecular mechanisms and biclogical significance (HisMet) 33007
100501 - 303353 The unfolded protein response signalling drives prostate cancer 85823
100540 - 300948 H10 - Antimicrobial resistance gene dynamics in the infant gut microbial ecosystem BabyBiome 3162
100618 - 315673 JPI_Ocean_Toward a risk-based assessment of microplastic pollution in marine ecosystems 10197
100682 - 272721/E10 Arven etter Nansen - The Nansen LEGACY 93693
100724 - 287462 Lacewing Venom: Linking molecular and phenotypic evolution 24012
100746 - 294363 VirVar_Undercovering key players for regulation of phytoplankton function and structure 101 568
Sum total 7741617

Page 1 of 4 (80 items) 1] 2 3 4
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Antall innkjgpsordre per koststed og prosjekt

« Relativt rask rapport

 Gir bade antall ordrelinjer og antall ordrer

Antall innkjepsordre per koststed og prosjekt

 Kan brukes til finne alle ordrer
til en leverandar

« Kontra «Innkjgpsordre et
detaljer» for man se antall
ordrer, ikke bare antall varer
bestllt m Detalinivé | Nivé 1 -Kost! v | | Kopiere i u::;:ts::iﬂen

# Utvalgskriterier

g Veldlg flnt for é_ bru ke nér man + X1 11000500  Det teologiske fakultetssekretariat

+ i1 12000500 Fakultetssekretariat

Skal Opprette plan. :ii 12001500 IT-seksjonen

12050000  Institutt for kriminologi og rettssosiclogi
+ X1 12050005  Juss-buss

) Kan bru keS tII é Se hvor mye ‘ Velg kolonner H Grafisk presantasjon H Eksport H Analyzer ‘
er bestilt pa en prosjekt

UNIVERSITETET
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Antall innkjgpsordre per koststed og prosjekt

Oppsett av Analyzer for Plankjgp planlegging

II‘ Antall innkjepsardre per koststed og prosjekt > Analyzer

@cLLLLLL

@ Start din analyse "Antall ordrer” Koststed og Delprosjekt og Leverandarnr

N
@‘%\

(ufied]) O I

] 3

(e

Tam ale filtre

B 15551500 - Seksjon for bickjemi og B2 100501001 - 3033 The unfolded protein _NFR 207204 - SARSTEDT AS
moltolesbialon) 204963 - MERCK LIFE SCIENCE AS
209514 - VWR INTERNATIONAL AS
200004 - BIONORDIKA AS

204424 - LIFE TECHNOLOGIES AS

203409 - INTEGRATED DMA TECHNOLOGIES BVBA (NOK)
208981 - BEST GLOEBAL LOGISTICS NORWAY AS

19
15

e
(]

4

200032 - BIO-TECHNE LTD (NOK)

203192 - IBL BAUSTOFF LABCR GMBH (EUR)

204819 - MATTILSYNET

205592 - NORDIC BIOSITE AS
200931 - AH DIAGNOSTICS AS
205507 - NIPPON GASES NORGE AS
207775 - SOLIS BIODYNE (EUR)
200012 - BIO-RAD NORWAY AS
200556 - CHEMSUPPORT AS

210633 - STROMMES AS

213223 - MUMA AS - TOLVTE OG KRANEN

215433 -LETT AS
102420143 - IBV - Disputas

E 102420141 - IBV - Velferdstiltak personal (eks julebord, gaver) 201971 - FINN SCHI@LL ROSENKRANTZ & EVENT AS

204981 - MESTER GR@NN AS
201549 - ELVEBREDDEN CATERING AS
202705 - HANDWERK BOTANISKE AS

e Filtrer dine data 206894 - RETT HIEM @ST AS
208017 - STIFTELSEN FONDET FOR DANSK-NORSK SAMAREEID LYSEBU

UNIVERSITETET
I 0SLO
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Kopi / utskrift av innkjgpsordre

* Innkjgpsordre utskrifter ORDRE e
kan hentes fra vedleggene - Orirer: soueis2 rdrer
pa |_nnkjﬂpsor_dren | Kioper |
(tilgjengelig via flere bilde

| \% ttak» protiemcien o
bl.a. «_ aremo ’ 0371 OSLO | i::;l
«End”ng av ;%'?1113'3513504 (0192, Endepunkt ID) 'ii_
. . Registrert navn: Universitetet 1 Oslo” [
|nnkjﬂpSOrd re))) Reiisrreritjgﬁadresse: OSL0O. NO L_"']':_]?'

NO9T1035854MVA u&g;s
eg1s

* Innkjgpsordrer sendt som 0971
EHE mé. Skrives ut Og Leveringsopplysninger
lagres som PDF via Print b e s 1015
dialog

Linjenummer Selgers
1 artikkelnu
UNIVERSITETET 1 113-3874

I 0SLO

Total: 2 sheets of paper

Printer

Microsoft Pnint to PDF

Copies

1

Layout

Portrait

Landscape

Pages

All

Odd pages only

Even pages only

e.g. 1-5,8, 11-13

Colour

Print

NATIONALAS
TARTINSENS VEI 30

1192, Endepunkt ID)

dig til: :

Iger

n: VWE INTERNATIONA
RINTE

AVARD

le 28



Kopi / utskrift av innkjgpsordre

Skal man helst ha et kopi av et ordre sendt som
EHF i formatten vanlig PDF ordre ma du bruk «Kopi
av innkjgpsordre»

Ordrenummeret legges inn i feltene ‘Ordrenr fra* og
‘Ordrenr til*

Klikk «Lagre» nederst til venstre, og deretter «Dine
bestilte rapporter»

| «Dine bestilte rapporter» ma du oppdater
(knappen nederst til venstre) inntil ikon i «Vis
rapport» er svart og hvit (ikke gratt)

Klikk pa ikon «Vis rapport» sa lastes ned PDF
(apnes i ny fane eller lagres i
«Downloads»/«Nedlastning» mappen ut fra
nettleserens innstillinger

UNIVERSITETET
I 0OSLO

Kopi av innkjepsordre

Variant Wi av innleian

Dine bestilte rapporter

Planlagt

Fra 15122023

Filter

Bestilte rapporter

|:| Vis rapport Bruker

Til

1512 20:12.202

...

23108 15179 15

Rapportnavn = Rapport-ID | Ordrenumm...
3770BB06.. Kopiavinnki. POO3
Utskrift Last ned Eksport

Lagre H Dine bestilte rapporter || Rapportvarianter | Opprett meny
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Leveringsinfo Ordre

« (Ganske raskt rapport som viser data tilknyttet levering av ordre.

« Nyttig hvis du skal f.eks. huske om et bestilling ble sendt som

Standardordre eller Butikk

Kjgp eller sjekke leveringsadresse

« Viser ogsa bestillingsstatus, tekst som ble lagt inn (hovedbok,

transaksjon).

# Utvalgskriterier

Best.dato mellom
Koststed mellom
Ordrenr lik
Ordrestatus liste
Leverander lik

Koststed ikke tom
Firma lik

Resultat

UNIVERSITETET
I 0OSLO

Leveringsinfo Ordre

18.12.2023 B oo 18122023 =1

1555000 wen | 00 15553000

‘Bestilt’,'Ferdig”."Ikke bestilt”'Parkert’ Sperret’. Avs|uttet” o

UL

A - Kopiere til utklippstavlen
Rekuisisionsnr Rekvirent MNawvn pa Leverandar Leverand
G () nnkjepsforesparse suerander (T)

uuuuuu Torbjern S harddisker til it 1 ABACUSIT AS

Best.dato

]

18122023

Ordre

Bestilt
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FAKTURA

UNIVERSITETET
I 0OSLO Side 31



Sgkemuligheter | oppgaveliste —

Oppsett av oppgaveliste for a se sine oppgaver

= Oppgavene | oppgavelisten kan
grupperes etter forskjellige verdier.
» Elementtype — faktura / rekvisisjon osv

» Steg — (Faktura) LEV — Attetasjon / INN —
Priskontroll / Manglende varemottak /
Inng. Faktura — Innkjap

» Prosess — (Faktura) Inng. Faktura —
Leverandgr / Inng. Faktura — innkjap

= «Kolonne 1 - 10» referere til fakturanr,
bilagsnr., konto, koststed osv. «Kolonne
verdi» gir mest mening

UNIVERSITETET
I 0OSLO

tiOslo v _1 3770B6065077

Dine oppgaver (7.

Niva 1 Elementtype

Niva 2 Steg

Sak (Alt+q)

ko

¢, Grupper etter

MNiva 3 Kolonne 5 verdi

|

Utidalle || Skiulalle

* Faktura
™ LEVY - Attestasjon

T 15551500

LEV - Attestasjon Mavn: KARCOLINSKA INSTITUTET (SEK) ...

Univer

| FVW - Attestacinn Mawn KARO INSK A INSTITHTFT (SFK
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Spgrring arbeidsflyt — inngaende faktura

* Sgke Opp faktu ra‘ for é‘ Se Sperring arbeidsflyt - inngdende fakturaer
om de er mottatt tidligere T

204963 Aktiv
v

Historiske

- Gir oversikt over status pa = )
fakturaer som er til mnerenn [ g :

behandling og fakturaer "
som er ferdig behandlet

Status

Ordrenr Bilagsnr Fakturanr Bilagsdato Valutabelep Belep BA Forfa Trinn dsflyt (T) U Lev
« Sgke opp gamle fakturaer . s
1 G000001... 8000011.. 8260037477 07.05.2021 249075 249075 IV lig 204963 MERCKLIFES
6000001.. 8000012 8260037674 11.052021 201925 2019325 WV Ferdig 204963 MERCKLIFES
3 6000003.. 8000020.. 8260037991 17.052021 793750 793750 WV Ferd, 204963 MERCKLIFES
® Kan an a yse reS 4 §000003.. 8000020.. 8280038065 18.05.2021 178750 178750 IV i 204963 MERCKLIFES

(«Analyzer») for a gi
oversikt over forbruk av
f.eks. konto over tid per
(del)prosjekter.
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Brukerlogg arbeidsflyt — inngaende fakturaer

 Her kan vi ser
behandlingshistorikken
« Hvem har gjort hva, nar

UNIVERSITETET
I 0SLO

II‘ Sperring arbeidsflyt - inngdende fakturaer > Kart

Kart

Fi:UL Bilagsnr:800003609 #:1 Logghok

Logghok
Beskrivelse Handling
Falctura 900005151 er registrert.
Inngaende faktura 900005151 Godljenne (BDM)

Faktura 800003609 bokfert.

Zoom

E Sparring arbeidsflyt - inngdende fakturaer > Kart
Kart

Fi-UL Bilagsnr:2800001196 #:1 Logabaok

Logghok

|:| Beskrivelse

Ressurs

DF@ - Christer Vemundstad

Emelita Rivera Merli, DF@ - Christer Vemundstad, Ann Elisabeth M...

DF@ - Roger Ingdal

Handling Ressurs

28.05.2021 10.38
31.05.2021 1443
31.05.2021 14458

Datao

Rekvisisjon 500000156 er lagt inn

Relkwvisisjon 500000156

Rekvisisjonen 500000156 er overfert til innkjepsordre 600000135,
Ordren 600000135 er sendt.

Warer mottatt fra ordre §00000135.

Godlkjenne (BDM)

Inngéende faktura 800001196 er lagt inn
Inng&ende faktura 800001298 er lagt inn
Inngaende faktura 800001196
Inngaende faktura 300001295

Faktura 800001298 bokfart.

Automatisk godkjenning
Automatisk godkjenning

Faktura 800001196 bokfart.

Zoom

Christopher loel Hincheliffe

Christopher loel Hincheliffe, Ann Elisabeth ...

DF@ - Roger Ingdal

DF@ - Bartosz Zeligowski
Christopher loel Hincheliffe
DF@ - Bartosz Zeligowski
DF@ - Bartosz Zeligowski
DF@ - Bartosz Zeligowsk
DF@ - Bartosz Zeligowski
DF@ - Roger Ingdal

DF@ - Roger Ingdal

0505.2021 12,53
060520211223
06.05.2021 12.28
06.05.2021 12.33
14052021 1532
14052021 1541
14052021 1541
14052021 1542
14052021 1542
18.05.2021 14.01
18.05.2021 1401
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Spgarring arbeidsflyt —
inngaende faktura

Analyzer funskjon

= Anayzer fra Sa-if kan brukes til a
grave ned i forbruk pa forskjellige
nivaer

= Forbruk pa prosjekt
» Forbruk per konto

» NB: «Belgp» = sum av nettobelgp for
utenlandslev. + bruttobelgp
iInnenlandslev.

UNIVERSITETET
I OSLO

[4] sperring arbeics

Q

Belap

Velg verdier

Lev.nr

Velg dimensjoner

st - inngaende fakturaer > Analy:

E Sparring arbeids

Belep x
Velg verdier -
Lev.nr x
Velg dimensjoner -

noends fakturaer > Analyzer

T

Belop

E Il_l Velg dimensjoner -

Dim 2:102420

204222 / LABFLEX NUF: 45 300 (0,9 %)
209452 / VINMONOPOLET AS: 47 949 (1,0 %)
207243 / SCANDIC HOTELS AS: 50 165 (1,0 %)
205410 / NERLIENS MESZANSKY AS: 52 170 (1,1 %)
200012 / BIO-RAD NORWAY AS: 52 355 (1,1 %)
202359 / INPUT INTERIOR NORWAY AS: 75 096 (1,5 %)
213505 / AVISTIC AS: 89 360 (1,8 %)
214044 / EXPIT AS: 102 635 (2,1 %)
204456 / LINDE GAS AS: 110 340 (2,3 %)
205740 / NORSK GIENVINNING AS: 121 250 (2,5 %)
200848 / CRAYON AS: 128 606 (2,6 %)
202666 / HAGA & BERG ENTREPRENOR AS: 129 930 (2,7 %)
206902 / RICOH NORGE AS: 156 852 (3,2 %)
207925 / LYRECO NORGE AS: 157 065 (3,2 %)
201549 / ELVEBREDDEN CATERING AS: 207 125 (4,3 %)

209514/ VWR INTERNATIONAL AS: 227 967 (4,7 %)

203876/ KILAB AS 207381 / SCIENCE SUITE INC (USD)
201649/ ELVEBREDDEN CATERING AS 207925/ IYRECO NORGE AS 206802 / RICOH NOI
214044 / EXPIT AS 3505 / AVISTIC AS 203350 NPT NTERIOR
204222 /LAEFLEXNuF 211913/ GK NORGE AS
585. EUROPE SERVICES AS 6 / ADVANIA NORGE A
301831 7 EPLEHUSET NORGEAS 203373/ KLTOCLEAN AS
2033737 INSTALLATGREN OSLO A 08797 / TOYOTA OSLO AS
201441 / EIKFIORD A
201971/ FINN SCHIOLL ROSENKRANTZ & EVENT A5
203060 / HOTELL 205766 / NG SECURE 205593 / ASIA AS (ASIA AKER BRYG(
202135 7 OSLOLIMOUSINSERVICE AS S02703 ; HANDWERK EQTANISKE AS 202536
203173/ HOYSKOLEN KRUSTIANIA - ERNST G MORTENSENS STIFTEL 205212 MOLTICOM NORGE A3
206280 / PAULSENKAIA DRI o7 LYD- 0 LYSUTLEIE VED TOMMY 1. FRA
303153 PREDERIKSEN SCIENTIFIC AS. . 208758 / NORSK KOMMUNIKASIONSFORENING

21373/ NORPRODUKTER _MILIDAS,

zomnz/vwmowowom As

s 5/
204581 /MESTER GRONN as,
208834 7 RETT HIEM

201439/ EIK 'ANNEN ETAGE A3

212033 / AMSBI0 EUROPE B (EUR)

206243 / PANDURO HOBBY AS 207831 / SPAR-ESSET ANS
207867 / SPRINGER NATURE CUSTOMER SERVICE CENTER GMBH (GBP) 210942/ ONEPARK AS

207204 / SARSTEDT AS
COPYRIGHT CLEARANCE CENTER INC (USD) 207858 / SPISH 'SET SEL:
207257

osT
S RESTAVRANTHIORD 207649 / EAR BRUTUS A 50545 / CLAS OHLSON AS

201978 /. rm)smAAs(ﬂ ognerseteren restaurant)
/ SCANDIC HOTELS AS

920:
504054 / KRERTIV CATERING T
206581 | BE3T GLOBAL LOGISTICS NORWAY AS

Zer

Belap Lev.nr

H G (= | [ (5

Dim 2: 102420

Rader per side | (All) v Feltliste

Belop

Lev.nr vy

203876 - KILAB AS

207381 - SCIENCE SUITE INC (USD)
213783 - NORPRODUKTER - MILI® AS
212299 - LINDBAK AS
201306 - DUSTIN NOR\
206075 - ATEA AS
209514 - VWR INTERNATIONAL AS
201549 - ELVEBREDDEN CATERING AS
207925 - LYRECO NORGE AS

206902 - RICOH NORGE AS

202666 - HAGA & BERG ENTREPRENGR AS
200843 - CRAYON AS

205740 - NORSK GIENVINNING AS
204456 - LINDE GAS AS

214044 -EXPIT AS

Y AS

203576 / KILAB AS: 869 856 (17,9 %)

207381 / SCIENCE SUITE INC (USD): 342 910 (7,1 %)

213783 / NORPRODUKTER - MILI® AS: 334 813 (6,9 %)

212299 / LINDBAK AS: 304 625 (6,3 %)

201306 / DUSTIN NORWAY AS: 243 425 (5,0 %)
206075 / ATEA AS: 233 490 (4,8 %)

212299 / LINDBAK AS 201306/ DUSTINNORWAY AS
202666 1 HAGA & BERG ENTREPRENORAS 2008: 205740 NORSK GIENVINN
NORWAY AS 0012 / EIO-RAD NORWAY AS 205410 | NERLIENS MESZANSKY AS

2019701 FNNNO AS 206560/ GERG-HANSEN REISEGUREAU AS

o 20075 ATEA AS

KAMM SKAPSM, 208475 / TELIA NORGE AS
/SCANDICHOLEERG 201088 / DET NORSIKE VIDENSKAPSAKADEM! 205189/ SULT 29 AS
13293 7 MUMA AS - 202012/ FREMTIND SERVICE AS
706555 / RESTAURAN THUSET LOFOTEN 45 AFTENPOSTEN AS
I04526 TLOFOTSTURAS. 210357 ) BAMA STORKIOKKEN OSLO AS
201519 / ELKIOP NORGE AS 208606 / THEATERCAFEEN A 204523 / ARAKATAKA AS
202002 / FISHER SCIENTIFIC AS SiBi11 7 ABACUS TAS 202267 / FYEIKON AS
2/ UNIVERSITY OF READING (GEF) 202345 / 4SERVICE CATERING AS
207577 / SIMPLYBOOK.ME LTD. (USD)
5105507 7 NIPPON GASES NORGE A5 206596 / PROSHOP AS

207968 / BATTERIEXPERTEN 209309 / AKADEMIKA AS 205847 / FINTER AS

:h
@
=

Slipp kolonnef

Belep Sum

209514 / VWR INTERNATIONAL AS

NG AS
43 / SCANDIC HOTELS AS
204005 ODANORWAY A3

210633 / STROMMES AS
205536 / NODEE EARCODE AS
215433/ LETT. AS

215733/ VAN VILLUENDAS CANDOMEQUE
J PREMIE-MAGASINET AS
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Hvordan kan man se om en faktura er betalt?

Oversikt betalt/lkke betalte faktura

UNIVERSITETET
I OSLO

Detaljrivéd  Alls nivasr
4 _

Oversikt betalt/lkke betalte faktura

# Utvalgskriterier

BA lik
Bilagsnr lik

Fakturanr lik

Lev.nr lik 207243 '™
Ordrenr lik

Betalt dato lik
Firma lik uL

Resultat

Kapiere til utklippstavlen

B‘Cea::aclt Forfal

1 C 09.10.2023 09.10.2023
2 C 23102023 21.10.2023
3 C 27.10.2023 27.10.2023
4 C 30.10.2023 28.10.2023
5 C 30.10.2023 30.10.2023
8 C 30.10.2023 30.10.2023
z

Fakt.dato

09.09.2023
21.09.2023
27.09.2023
28.09.2023
30.09.2023
30.09.2023

Periode

202309

202309
202309
202309
202309
202309
202309

Lewv.nr

207243
207243
207243
207243
207243
207243

L?—T—'{r Bilagsnr #

SCANDIC HOTELS AS
SCANDIC HOTELS AS
SCANDIC HOTELS AS
SCANDIC HOTELS AS
SCANDIC HOTELS AS

800221074
SCANDIC HOTELS AS 800221075

A - Mottaksregistrert
B- Apne poster

C - Historiske poster

Fakturanr Ordrenr

7660234220
7660234357
7660234435
76602344561
7660234504
7660234507

o o o o O O

6001009

Tid utfert 13.12.2023 11.50.09

.

05

Belep

-342000
-1510,00
-3020,00
-3020,00
-3020,00
-3020,00

-17 010,00

Antsll rader 6

Eelep

| rader O
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AVTALER
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Avtaler tilgjengelig 1 Unit4

Avtaleoversikt med avtaletype

* Med denne rapport kan man
se opplysninger om avtale i
Unit4.

UNIVERSITETET
I OSLO

Antall innkjepsordre per koststed og prosjekt x

Leveranderer

Sorter og grupper etter ” « Leverandernr & £ X|

Antall innkjepsordre per koststed og prosjekt x

Leverandearer

Saorter og grupper etter || ~ |everandernr I £ X

[ B A S

=]

Leverander... &
200012
200545

202002

BIO

Leverandernr (T)

-RAD NORWAY AS

CHEMI TEKNIK AS

FISHER SCIENTIFIC AS

LIFE TECHNOLOGIES ...

SARSTEDT AS

SRV

VW
VWY

N & WERNER AS

R INTERMATIONAL...

Org.nr./F.dato Avtalenr
919981210 AMNSK-21-0209
811025542 AMNSK-21-0209
940354137 AMSK-21-0209
941218555 AMSK-21-0209
947818678 AMNSK-21-0209
970986715 AMNSK-21-0209
260964732 AMNSK-21-0209

IBV Innkjep x  Awtaleoversikt med avtaletype x

IBV Innkjep % Awtaleoversiki med avialetype x

Avtalebeskrivelse

AMSK-21-0209 / Labo...
AMSK-21-0209 / Labe...
AMSK-21-0209 / Labo...
AMSK-21-0209 / Labo...
AMSK-21-0209 / Labo...
AMSK-21-0209 / Labo...
AMSK-21-0209 / Labo...

Avtaletype
Rammeavtale
Rammeaviale
Rammeavtale
Rammeavtale
Rammeavtale
Rammeavtale

Rammeavtale

Dato fra
31032023
31.03.2023
31032023
31032023
31032023
31032023
31.03.2023

Dato til
30.03.2027
30.03.2027
30.03.2027
30.03.2027
30.03.2027
30.03.2027
30.03.2027
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Hvordan finne igjen info lagt inn | anleggsregistrering

Rapporten «Anlegg detaljer»
Anlegg detaljer

« Her kan man sgke etter registrert anlegg

# Utvalgskriterier

« Ser hvilket verdier er registrert for anlegg

Koststed lik

Anleggsgruppe lik

Anlegg lik

Periode mindre eller lik 202311

Anleggsmiddel begreps-ID lik FO

Firma lik UL

Resultat

Sak Detaljnivd | Alle nivéer - Kopiere til utklippstavlen
. _ Anlegg . i L Koststed
# Anlegg (T) Aktiveringsdato Koststed =

UNIVERSITETET
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Questions...
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VI GNSKER
ALLE EN RIKTIG
~ GOD JUL
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