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UiO ¢ Universitetet i Oslo

Bestilling:

EA oppdaterer AMU nar alle enhetsledere er orientert i EAs
felles dialogmgte som gjennomfgres i januar/februar 2019.
HVO inviteres til dette dialogmagatet.
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UiO ¢ Universitetet i Oslo

Ansvarsfordeling i byggeprosjekter

Finnes pa UiOs intranett:
https://www.uio.no/for-ansatte/drift/internhusleie/dialog-leier-ea/prosjektdialog:

UiO = Universitetet i Oslo

Forsiden fil Universitetet i Oslo  English website

= Alt innhold
Drift og kontorstette PTOSJektd|a|Og
Eiendomsavdelingen gjennomferer de prioriterte prosjektene etter metoden
Intermhusieie beskrevet i EAs prosjekthdndbok.
Dialog mellom leier og » EAs ansvar
EA

» Leiers ansvar

= Servicetorget
Eiendom

= Inf j : .
”b”_r;“’”” o Meld fra om skader, mangler og behov Driftsmeldinger
arbelger

Du kan melde inn behov Lurer du pa hvorfor det
= Melde fra om skader, som gjelder daglig drift, Send. braker?
mangler og behov renhold, uteomrader, avfall, melding Se oversikt over
intern fiytting, budtjenester e!ler Iz pagaende og

= Melde inn eller annet driftsarbeid. Al Sl planiagt arbeider.

brukerbehov

= Melde fra om avvik

eller vernerunae
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EAS ansvar

>

Y VYV

>

>

Utarbeide prosjektmandat og oversende dette til brukerenhet til orientering.
Prosjektmandatet beskriver prosjektets omfang, planlagte fremdrift, kvalitet og
kostnad.

EAs prosjektleder vil bista enhetskoordinatoren med ngdvendig informasjon og
presentasjon av prosjektet i IDF-mgtet.

Planlegge, kalle inn til og gjennomfare oppstartsmgte for prosjektet der mandat
og fremdriftsplan gjennomgas

Gjennomfgre prosjekterings- og planleggingsmgater.

Varsle brukerenhet om oppstart av byggearbeidene og konsekvensen de har
for brukerne. | forbindelse med byggearbeidene kan det for eksempel veere
behov for midlertidig flytting, adkomst til lokalene kan veere vanskelig eller det
kan bli stay.

Forberede, innkalle, gjennomfare, referere oppstartmgte med leverandar,
byggherremgter og overtakelsesmgte med leverandar.

Utarbeide sluttrapport.
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Brukerenhet/leiers ansvar

» Oppnevne enhetens representant i prosjektet heretter kalt
«enhetskoordinator».

» Oppnevne eventuelt ytterligere ressurser fra enheten til prosjektet.
Enhetskoordinators ansvar:

> Ga gjennom EAs prosjektmandat og fremdriftsplan og gi tilbakemelding til EA.
Involvere LAMU, lokalt VO, ansatte- og studentorganisasjonene

Planlegge og gjennomfare IDF-mgter knyttet til prosjektet.

Delta pa oppstartsmatet. EA anbefaler i tillegg at enheten sarger for bred
deltakelse i oppstartsmgte.

Delta pa prosjekterings- og planleggingsmgter.

Delta pa oppstartsmate med leverandgr, ved behov pa byggherremgater og
alltid pa overtakelsesmgter med leverandgr.

> Lese og gi tilbakemelding pa sluttrapport.

YV V V

Y VYV
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Ny utgave av Prosjekthandboken

Ligger her: https://www.uio.no/for-ansatte/enhetssider/los/ea/eas-prosjekthandbok/

Forsiden til Universitetet i Oslo  English website  Erk Munthe-Kaas ~

Sek i For ansatte

= Alt innhold

EAs prosjekthandbok

Far prosjekt Etablering Prosjektering Anskaffelse
Bygging Drift og Avslutning

vedlikehold
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Ny utgave av Prosjekthandboken

Sikkerhet, helse og Kommunikasjon Roller
arbeidsmiljg (SHA)

Miljg og klima Forvaltningsplaner Kunst

Tilbakemeldinger

Send mail til EA Prosjekthandbok hvis du har tilbakemeldinger eller savner noe. 1 2019, som er prosjekthandbokas innkjaringsperiode, vil

tilbakemeldinger bli behandlet og besvart en gang i maneden.

EAs prosjekthandbok

For prosjekt Etablering Prosjektering Anskaffelse

Bygging Drift og Avslutning
vediikehold



